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ΚΕΦΑΛΑΙΟ 1
Γενικές Πληροφορίες για τη διεξαγωγή των εξετάσεων του ΚΠΓ

Α. Θεσμικό πλαίσιο των εξετάσεων του ΚΠΓ
Νόμοι

ν. 2740/1999 (Α΄ 186),
ν. 4610/2019, άρθρο 213 (Α’ 70).
Υπουργικές αποφάσεις

14420/ΚΒ/04-02-2008 (Β’ 928), 

170141/Α5/2017 (Β’ 3650), 
49030/Α5/2018 (Β’ 1140), 
73190/Α5/2019 (Β’ 1702), 
35536/Α5/2019 (Β’ 909), 
145154/Α5/2020 (Β’ 4749), 
128821/Α5/2020 (Β’ 4269), 
27299/Α5/2021 (Β’ 928).
Β. Εξεταστικά Κέντρα
Οι εξετάσεις πραγματοποιούνται σε Εξεταστικά Κέντρα που έχουν ορισθεί με απόφαση του Υπουργού Παιδείας, Θρησκευμάτων και Αθλητισμού (Υ.ΠΑΙ.Θ.Α.), μετά από εισήγηση των Περιφερειακών Διευθυντών/ντριών Πρωτοβάθμιας και Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης.
Αφού ολοκληρωθεί η κατανομή των υποψηφίων, ανάλογα με τη γλώσσα και το επίπεδο που εξετάζονται, στα ορισμένα εξεταστικά κέντρα, οι πίνακες αυτοί αναρτώνται στην ιστοσελίδα του Υ.ΠΑΙ.Θ.Α. και αποστέλλονται στις Διευθύνσεις Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης για την ενημέρωση των υποψηφίων. 
Γ. Επιτροπή Εξεταστικού Κέντρου
Με απόφαση του Υπουργού Παιδείας, Θρησκευμάτων και Αθλητισμού και ύστερα από εισήγηση του/ης οικείου/ας Περιφερειακού/ής Διευθυντή/ντριας Πρωτοβάθμιας και Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης, σε κάθε Εξεταστικό Κέντρο συγκροτείται τριμελής Επιτροπή για τη διεξαγωγή των γραπτών και προφορικών εξετάσεων αποτελούμενη από μέλη που είναι Συντονιστές/στριες εκπαίδευσης (πρώην σχολικοί σύμβουλοι) ξένων γλωσσών και εκπαιδευτικοί με αυξημένα προσόντα που είναι ειδικοί εμπειρογνώμονες στη διδακτική ξένων γλωσσών και αξιολόγηση γλωσσομάθειας. Πρόεδρος της Επιτροπής αυτής ορίζεται συντονιστής/στρια εκπαίδευσης ξένων γλωσσών ή εκπαιδευτικός με βαθμό Α΄, ο/η οποίος/α κατά προτίμηση υπηρετεί στο σχολείο που διεξάγονται οι εξετάσεις ή ο/η αρχαιότερος/η από τα μέλη της. Με την ίδια απόφαση ορίζεται Γραμματέας και Βοηθός Γραμματέας από τα δύο άλλα μέλη της Επιτροπής.

Στην ίδια απόφαση ορίζονται:

α) Ένας/Μία εκπαιδευτικός ή διοικητικός/ή υπάλληλος, στον/στην οποίο/α ανατίθεται ο χειρισμός των μηχανημάτων λήψης των θεμάτων.
β) Μέχρι τέσσερις διοικητικοί/ές υπάλληλοι ή εκπαιδευτικοί λειτουργοί ως επί πλέον βοηθοί γραμματείας και συγκεκριμένα: Από είκοσι έξι  υποψηφίους/ες έως και πενήντα (26-50) ένας/μία βοηθός, από πενήντα ένα έως εκατό (51-100) δύο βοηθοί, από εκατό ένα έως και εκατό πενήντα (101-150) τρεις βοηθοί και από εκατό πενήντα ένα (151) και άνω τέσσερις βοηθοί γραμματείας, ενώ σε εξεταστικά κέντρα που ο αριθμός των εξεταζόμενων υποψηφίων δεν ξεπερνά τους είκοσι πέντε (25) δεν ορίζεται βοηθός γραμματείας. 

γ) Ένας επιστάτης/Μία επιστάτρια.
δ) Ένα άτομο για τον καθαρισμό των χώρων του εξεταστικού κέντρου. Εφόσον ο αριθμός των εξεταζόμενων στο εξεταστικό κέντρο υπερβαίνει τους πενήντα (50) δύναται να ορίζεται και δεύτερο.

Κάθε Επιτροπή Εξεταστικού Κέντρου έχει απαρτία εφόσον οι παρόντες είναι περισσότεροι των απόντων. Κατά τη λήψη των αποφάσεων, σε περίπτωση ισοψηφίας, επικρατεί η ψήφος του/της Προέδρου. 

Δεν μπορεί να μετέχει στην Επιτροπή του Εξεταστικού Κέντρου ή στη Γραμματεία της, όποιος έχει σύζυγο ή συγγενή εξ αίματος ή εξ αγχιστείας, σύμφωνα με το αρ. 7 του ΚΔΔ/σίας, που εξετάζεται ως υποψήφιος/α στο ίδιο Εξεταστικό Κέντρο. Για τη μη ύπαρξη κωλύματος υποβάλλεται σχετική υπεύθυνη δήλωση στον/στην Πρόεδρο της Επιτροπής αυτής. Αναφορικά με τον/την Πρόεδρο του Εξεταστικού Κέντρου, η υπεύθυνη δήλωση για τη μη ύπαρξη κωλύματος υποβάλλεται στον/στην Περιφερειακό/ή Διευθυντή/ντρια Πρωτοβάθμιας και Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης.
Δ. Επόπτες/Επόπτριες Εξεταστικών Κέντρων
Με απόφαση των Περιφερειακών Διευθυντών/ντριών Πρωτοβάθμιας και Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης ορίζονται Επόπτες/Επόπτριες Εξεταστικών Κέντρων. Ως Επόπτες/Επόπτριες ορίζονται οι Διευθυντές/Διευθύντριες Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης. Έργο αυτών είναι η προώθηση στα Εξεταστικά Κέντρα του απαραίτητου υλικού για τις εξετάσεις, ο συντονισμός του έργου των Επιτροπών των Εξεταστικών Κέντρων και η επίλυση τυχόν προβλημάτων στη λειτουργία αυτών σε συνεργασία με τους Συντονιστές/στριες, και η ενημέρωση και προώθηση ενημερωτικού υλικού για το ΚΠΓ στην εκπαιδευτική κοινότητα, τις τοπικές αρχές και την τοπική κοινωνία. 

Κάθε Επόπτης/Επόπτρια έχει υπό την εποπτεία του δύο (2) τουλάχιστον Εξεταστικά Κέντρα. Σε εξεταστικά κέντρα που βρίσκονται σε νησιωτικές περιοχές ή σε περιοχές όπου λειτουργεί ένα μόνο Εξεταστικό Κέντρο δύναται να ορίζεται ένας Επόπτης/μία Επόπτρια για κάθε Εξεταστικό Κέντρο. 

Ε. Ομάδες Επιτηρητών/ Επιτηρητριών
Σε κάθε εξεταστικό κέντρο λειτουργεί Ομάδα Επιτηρητών/τριών για την επιτήρηση των εξεταζόμενων, τα μέλη της οποίας καθορίζονται με απόφαση των οικείων Περιφερειακών Διευθυντών/ντριών Πρωτοβάθμιας και Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης. 

Κάθε Ομάδα Επιτηρητών/τριών συγκροτείται από εκπαιδευτικούς λειτουργούς της Πρωτοβάθμιας και Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης, διοικητικούς υπαλλήλους, ή φοιτητές/τριες στο τελευταίο έτος, ή μεταπτυχιακούς ή μεταδιδακτορικούς φοιτητές/τριες πανεπιστημιακών σχολών. Δεν μπορεί να οριστεί επιτηρητής/τρια από τις ανωτέρω κατηγορίες που έχει σύζυγο ή συγγενή εξ αίματος ή εξ αγχιστείας, σύμφωνα με το αρ. 7 του ΚΔΔ/σίας που συμμετέχει στις εξετάσεις του ΚΠΓ ως υποψήφιος/α στο ίδιο εξεταστικό κέντρο.

Ο αριθμός των επιτηρητών/τριών σε κάθε αίθουσα που διενεργούνται οι γραπτές εξετάσεις ορίζεται σε δύο (2). Ανά δύο αίθουσες ορίζεται επιπλέον ένας επιτηρητής/τρια. Για την προφορική εξέταση ορίζονται δύο επιτηρητές/τριες για μέχρι και τέσσερις αίθουσες εξέτασης και τρεις επιτηρητές/τριες για πέντε και παραπάνω αίθουσες εξέτασης. 
ΣΤ. Ομάδες αξιολογητών/τριών προφορικής δοκιμασίας
Με απόφαση του Υπουργού Παιδείας, Θρησκευμάτων και Αθλητισμού συγκροτούνται για κάθε εξεταζόμενη γλώσσα ομάδες αξιολογητών/αξιολογητριών για την εξέταση παραγωγής προφορικού λόγου. Οι εξεταστές/στριες προφορικής δοκιμασίας στα Ειδικά Εξεταστικά Κέντρα είναι δυνατόν να απασχολούνται είτε ως αξιολογητές/αξιολογήτριες προφορικής δοκιμασίας στην Ενότητα 4 είτε ως βοηθοί εξέτασης των υποψηφίων με ειδικές ανάγκες και μαθησιακές δυσκολίες, κατά την εξέτασή τους στις Ενότητες 1, 2 και 3. 
Σημειώνεται πως δεν μπορεί να οριστεί ως αξιολογητής/αξιολογήτρια προφορικής δοκιμασίας ή ως βοηθός εξέτασης των υποψηφίων με ειδικές ανάγκες και μαθησιακές δυσκολίες κατά την εξέτασή τους στις ενότητες 1,2 και 3 όποιος συμμετέχει ο ίδιος ως υποψήφιος/α στο εξεταστικό κέντρο στο οποίο έχει οριστεί ως εξεταστής/στρια, έχει σύζυγο ή συγγενή εξ αίματος ή εξ αγχιστείας, σύμφωνα με το αρ. 7 ΚΔΔ/σίας που συμμετέχει στις εξετάσεις του ΚΠΓ ως υποψήφιος/α στο ίδιο Εξεταστικό Κέντρο, προετοιμάζει υποψηφίους/ες για στις εξετάσεις του ΚΠΓ που εξετάζονται στο ίδιο Εξεταστικό Κέντρο. 

Ζ. Ενστάσεις των εξεταζόμενων

1. Υποψήφιος/α που εξετάστηκε έχει το δικαίωμα να υποβάλει ένσταση με γραπτή επιστολή ή ηλεκτρονικό μήνυμά του στη Διεύθυνση Εξετάσεων και Πιστοποιήσεων του Υ.ΠΑΙ.Θ.Α. εντός 15 ημερών μετά την ημέρα της διενέργειας των εξετάσεων. 

2. Εφόσον η ένσταση αφορά σε τεχνικά ζητήματα της διενέργειας των εξετάσεων, η Επιτροπή Έκδοσης Αποτελεσμάτων εξετάζει κατά πόσον τεκμηριώνεται από τα πρακτικά του Εξεταστικού Κέντρου, στο οποίο εξετάστηκε  και απαντά στη γραπτή ένσταση. 

3. Εάν η ένσταση ενός εξεταζόμενου/μίας εξεταζόμενης αφορά στα θέματα των εξετάσεων μιας συγκεκριμένης γλώσσας (π.χ. στην ποιότητα, εγκυρότητα, αξιοπιστία ή καταλληλόλητα δοκιμασιών ή ερωτημάτων, εκτύπωση του τεστ μιας ενότητας της εξέτασης, κ.ά.) αποστέλλεται από το αρμόδιο Τμήμα Γ΄ της Διεύθυνσης Εξετάσεων και Πιστοποιήσεων στον/στην Επιστημονικά Υπεύθυνο/η της εν λόγω γλώσσας με κοινοποίηση στα μέλη της ΚΕΕ. Η απάντηση του/της Υπεύθυνου/ης τίθεται υπόψη των υπόλοιπων μελών της ΚΕΕ πριν αποσταλεί στην Υπηρεσία, ώστε να διαβιβαστεί στον/στην αποστολέα. 
4. Κάθε εξεταζόμενος/η έχει επίσης το δικαίωμα, ο ίδιος/η ίδια, ή αν είναι ανήλικος/η ο/η κηδεμόνας του/της ή άλλο νόμιμα εξουσιοδοτημένο πρόσωπο να υποβάλει ερώτημα σχετικά με τη βαθμολογία του/της. Την επιστολή ή το ηλεκτρονικό μήνυμά του το αποστέλλει στη Διεύθυνση Εξετάσεων και Πιστοποιήσεων του Υ.ΠΑΙ.Θ.Α. εντός 15 ημερών μετά την ημέρα της ανακοίνωσης των αποτελεσμάτων. 
4.1 Εάν πρόκειται για αίτημα ελέγχου καταχώρισης της βαθμολογίας, το αίτημα αυτό απαντάται από τη Διεύθυνση Εξετάσεων και Πιστοποιήσεων.
4.2 Εάν πρόκειται για ένσταση, που αφορά στον τρόπο αξιολόγησης και βαθμολόγησης του/της υποψήφιου/ας, αυτή απαντάται από τον/την Επιστημονικά Υπεύθυνο/η γλώσσας στην οποία εξετάστηκε ο/η υποψήφιος/α. 
5. Κάθε υποψήφιος/α μπορεί να ζητήσει εντός 15 ημερών μετά την ημέρα της ανακοίνωσης των αποτελεσμάτων πρόσβαση στα γραπτά όλων των ενοτήτων, καθώς και στο έντυπο βαθμολόγησης της ενότητας 4 «Παραγωγή προφορικού λόγου». Η πρόσβαση πραγματοποιείται μέσω της επίδειξης των γραπτών στο χώρο του Βαθμολογικού Κέντρου Αθήνας,  στον/στην ίδιο/α τον/την υποψήφιο/α, ή αν είναι ανήλικος/η στον/στην κηδεμόνα του/της ή σε νόμιμα εξουσιοδοτημένο πρόσωπο, κατόπιν συνεννόησης με τη Διεύθυνση Εξετάσεων και Πιστοποιήσεων. Απαγορεύεται με κάθε τρόπο η αναπαραγωγή των πρωτότυπων γραπτών όλων των ενοτήτων και του εντύπου βαθμολόγησης της Ενότητας 4. 
6. Σε περίπτωση που ο/η υποψήφιος/α επιθυμεί λεπτομερή ανάλυση των λαθών του/της στην Ενότητα 2 «Παραγωγή γραπτού λόγου» υποβάλλει μαζί με το σχετικό αίτημα την απόδειξη πληρωμής του προβλεπόμενου παραβόλου, το ύψος του οποίου έχει καθοριστεί στην 56210/Α5/05-04-2018 κοινή απόφαση των Υπουργών Παιδείας και Θρησκευμάτων και Οικονομικών. 
Δεδομένου ότι απαγορεύεται η σημείωση των λαθών από τους/τις βαθμολογητές/τριες επί του γραπτού, το έργο της τεκμηρίωσης της βαθμολογίας του/της αιτούντος/ούσης αναλαμβάνει ο/η Επιστημονικά Υπεύθυνος/η της γλώσσας, στην οποία εξετάστηκε ο/η υποψήφιος/α ή άλλο άτομο το οποίο αυτός/ή ορίζει (τον/την εισηγητή/τρια θεμάτων, τον/την υπεύθυνο/η επιμόρφωσης, τον/την συντονιστή/στρια βαθμολόγησης). 
ΚΕΦΑΛΑΙΟ 2
Εξετάσεις του ΚΠΓ για άτομα με ειδικές ανάγκες και ειδικές μαθησιακές δυσκολίες – Ειδικά Εξεταστικά Κέντρα
Α. Ειδικά Εξεταστικά Κέντρα

Με απόφαση του Υπουργού Παιδείας, Θρησκευμάτων και Αθλητισμού ορίζεται η έδρα των Ειδικών Εξεταστικών Κέντρων σε Αθήνα και Θεσσαλονίκη για την εξέταση των υποψηφίων με ειδικές ανάγκες και μαθησιακές δυσκολίες.
Β. Πρόγραμμα και Επιτροπές Ειδικών Εξεταστικών Κέντρων
1. Στα Ειδικά Εξεταστικά Κέντρα η εξέταση των υποψηφίων πραγματοποιείται κατά το ίδιο χρονικό διάστημα και με το ίδιο πρόγραμμα, ενώ οι υποψήφιοι/ες αξιολογούνται και βαθμολογούνται με την ίδια βαθμολογική κλίμακα και την ίδια διαδικασία με την οποία αξιολογούνται και οι υπόλοιποι υποψήφιοι/ες. 
2. Με απόφαση του Υπουργού Παιδείας, Θρησκευμάτων και Αθλητισμού συγκροτείται σε κάθε ένα από τα Ειδικά Εξεταστικά Κέντρα τριμελής Επιτροπή για τη διεξαγωγή των γραπτών και προφορικών εξετάσεων. Η Επιτροπή αποτελείται από μέλη που διαθέτουν προσόντα αντίστοιχα με εκείνα των μελών της Επιτροπής στα Εξεταστικά Κέντρα ή και από μέλη ΔΕΠ από πανεπιστημιακά τμήματα ξένων γλωσσών και φιλολογιών. Πρόεδρος της Επιτροπής αυτής ορίζεται εκπαιδευτικός με βαθμό Α΄ ή μέλος ΔΕΠ με κάποια ειδίκευση ή/και εμπειρία στην ειδική αγωγή. Με την ίδια απόφαση ορίζεται Γραμματέας και βοηθός Γραμματέα από τα δύο άλλα μέλη της Επιτροπής. Στην ίδια απόφαση ορίζονται: ένας/μια εκπαιδευτικός ή διοικητικός/η  υπάλληλος, στον/στην οποίο/α  ανατίθεται ο χειρισμός των μηχανημάτων λήψης των θεμάτων και μέχρι τέσσερις διοικητικοί υπάλληλοι ή εκπαιδευτικοί λειτουργοί ως επί πλέον βοηθοί γραμματείας και συγκεκριμένα: από είκοσι έξι υποψηφίους έως και πενήντα (26 − 50) ένας/μια βοηθός, από πενήντα έναν έως εκατό (51 − 100) δύο βοηθοί, από εκατόν ένα έως και εκατόν πενήντα (101 − 150) τρεις βοηθοί και από εκατόν πενήντα ένα και άνω (150-  ) τέσσερις βοηθοί γραμματείας. Ορίζεται επίσης ένας/μια επιστάτης/τρια και ένα άτομο για τον καθαρισμό των χώρων του Εξεταστικού Κέντρου. Εφόσον ο αριθμός των εξεταζόμενων στο Εξεταστικό Κέντρο υπερβαίνει τους πενήντα (50), δύναται να ορίζεται και δεύτερο άτομο. Σε Εξεταστικά Κέντρα  όπου ο αριθμός των εξεταζόμενων υποψηφίων δεν ξεπερνά τους είκοσι πέντε (25) δεν ορίζεται βοηθός γραμματείας. Στο χώρο λειτουργίας των Ειδικών Εξεταστικών Κέντρων παρευρίσκεται καθ’ όλη τη διάρκεια των εξετάσεων ένας/μια ιατρός του δημοσίου ή ιδιώτης ιατρός, ο/η οποίος/α ορίζεται με την απόφαση ορισμού της συγκρότησης της τριμελούς Επιτροπής. Ο/Η οριζόμενος/η ιατρός οφείλει να είναι παρών/ούσα μισή τουλάχιστον ώρα πριν από την έναρξη των εξετάσεων.
3. Η τριμελής Επιτροπή των Ειδικών  Εξεταστικών Κέντρων έχει το ίδιο έργο που έχουν οι Επιτροπές των Εξεταστικών Κέντρων, και επιπλέον έχει την ευθύνη να συντονίζει το έργο των βοηθών εξέτασης των ΑΜΕΑ και να ανταποκρίνεται με ευαισθησία στις τυχόν ιδιαίτερες ανάγκες των εξεταζόμενων αυτής της κατηγορίας.
Γ. Εξέταση υποψηφίων στα Ειδικά Εξεταστικά Κέντρα
1. Στα Ειδικά Εξεταστικά Κέντρα έχουν την επιλογή, μετά από αιτιολογημένη αίτησή τους, να εξετα​στούν υποψήφιοι/ες άτομα με αναπηρία (Α.με.Α) και ειδικές μαθησιακές δυσκολίες, όπως άτομα με προβλήματα όρασης, ακοής ή ομιλίας, με σωματικές αναπηρίες και με ειδικές μαθησιακές δυσκολίες. Για να μπορεί να εξεταστεί ένας/μια υποψήφιος/α σε ένα από τα Ειδικά  Εξεταστικά Κέντρα θα πρέπει να μεταφορτώσει με την αίτησή του/της στην ηλεκτρονική εφαρμογή, ανάλογα με την περίπτωση της αναπηρίας ή/και των ειδικών εκπαιδευτικών αναγκών, και σύμφωνα με τις διατάξεις της παραγράφου 1 του άρθρου 4 του ν. 3699/2008 (Α'199), όπως αυτό αντικαταστάθηκε με το άρθρο 53 του ν. 4823/2021 (Α' 136), αξιολογική έκθεση/διάγνωση/γνωμάτευση από Κέντρο Πιστοποίησης Αναπηρίας (ΚΕ.Π.Α.) ή από Ανώτατη Υγειονομική Επιτροπή Πιστοποίησης Αναπηρίας της παραγράφου 2 του άρθρου 17 του ν. 4058/2012 (Α' 63) ή από Κέντρο Διεπιστημονικής Αξιολόγησης, Συμβουλευτικής και Υποστήριξης (ΚΕ.Δ.Α.Σ.Υ.) (πρώην Κ.Ε.Σ.Υ.) ή από Κοινοτικό Κέντρο Ψυχικής Υγείας Παιδιών και Εφήβων (Κο.Κε.Ψ.Υ.Π.Ε.) ή από Κέντρο Ψυχικής Υγείας ή από το Παιδικό Αναπτυξιακό Κέντρο «Μιχαλήνειο» του Κέντρου Κοινωνικής Πρόνοιας Περιφέρειας Αττικής ή από Ειδική Διαγνωστική Επιτροπή Αξιολόγησης (Ε.Δ.Ε.Α.), από τα οποία να προκύπτει η συγκεκριμένη πάθηση την οποία επικαλείται ή/και οι ειδικές εκπαιδευτικές ανάγκες του με λεπτομερή περιγραφή της κατάστασης και των ιδιαίτερων δυσκολιών του. Κατόπιν εξέτασης ισχύος των δικαιολογητικών που υποβάλλει ο κάθε υποψήφιος από τις Επιτροπές ελέγχου δικαιολογητικών αποφασίζεται η χορήγηση των ειδικών διευκολύνσεων στον αιτούντα.  
2. Οι διευκολύνσεις που μπορούν να έχουν οι υποψήφιοι/ες που γίνονται δεκτοί/ές να εξεταστούν στα Ειδικά  Εξεταστικά Κέντρα συνίστανται στις εξής:
2.1 Οι υποψήφιοι/ες με μορφές δυσλεξίας και ειδικές μαθησιακές δυσκολίες (δυσλεξία, δυσγραφία, δυσαριθμησία, δυσαναγνωσία, δυσορθογραφία) μπορούν, υποβάλλοντας  αιτιολογημένο αίτημα, να ζητήσουν την παράταση της καθορισμένης από το πρόγραμμα διάρκειας εξέτασής τους κατά ένα τέταρτο της ώρας.
2.2 Οι υποψήφιοι/ες με τύφλωση, με μεγάλο βαθμό αμβλυωπίας και γενικότερα, με μεγάλο βαθμό μειωμένης όρασης, μπορούν, υποβάλλοντας αιτιολογημένο αίτημα, να ζητήσουν α) παράταση της καθορισμένης από το πρόγραμμα διάρκειας εξέτασής τους κατά ένα τέταρτο της ώρας, β) μεγέθυνση της γραμματοσειράς των θεμάτων, γ) βοηθό εξέτασης, δ) χρήση του Η/Υ τους με σύστημα Braille, ε) να εξεταστούν μόνοι τους.
2.3 Οι υποψήφιοι/ες με μέτρια και άνω βαρηκοΐα, η οποία επιτρέπει τη συμμετοχή στην εξέταση της Ενότητας 3 «Κατανόηση προφορικού λόγου», μπορούν, υποβάλλοντας αιτιολογημένο αίτημα, να ζητήσουν α) παράταση της καθορισμένης από το πρόγραμμα  διάρκειας εξέτασής τους κατά ένα τέταρτο της ώρας, β) να εξεταστούν μόνοι τους στις Ενότητες 3 και 4.
2.4 Οι υποψήφιοι/ες με κώφωση, με υπολειμματική ακοή ή μεγάλη βαρηκοΐα μπορούν, υποβάλλοντας αιτιολογημένο αίτημα, να ζητήσουν α) να μη συμμετέχουν στην εξέταση της Ενότητας 3 «Κατανόηση προφορικού λόγου», β) παράταση της καθορισμένης από το πρόγραμμα διάρκειας εξέτασής τους κατά ένα τέταρτο της ώρας, γ) να εξεταστούν μόνοι τους στην Ενότητα 4.
2.5 Οι υποψήφιοι/ες με ακρωτηριασμό άνω άκρων ή με ατροφία άνω άκρων που καθιστά αδύνατη τη χρήση τους για γραφή μπορούν, υποβάλλοντας αιτιολογημένο αίτημα, να ζητήσουν α) παράταση της καθορισμένης από το πρόγραμμα διάρκειας εξέτασής τους κατά ένα τέταρτο της ώρας, β) βοηθό εξέτασης.
2.6 Οι υποψήφιοι/ες με κινητική αναπηρία που συνδέεται με τα άνω άκρα μπορούν, υποβάλλοντας αιτιολογημένο αίτημα, να ζητήσουν α) παράταση της καθορισμένης από το πρόγραμμα διάρκειας εξέτασής τους κατά ένα τέταρτο της ώρας, β) βοηθό εξέτασης.
2.7 Οι υποψήφιοι/ες με σπαστικότητα άνω άκρων μπορούν, υποβάλλοντας αιτιολογημένο αίτημα, να ζητήσουν α) παράταση της καθορισμένης από το πρόγραμμα διάρκειας εξέτασής τους κατά ένα τέταρτο της ώρας, β) βοηθό εξέτασης.
2.8 Οι υποψήφιοι/ες με κάταγμα άνω άκρων που καθιστά αδύνατη τη χρήση τους για γραφή μπορούν, υποβάλλοντας αιτιολογημένο αίτημα, να ζητήσουν α) παράταση της καθορισμένης από το πρόγραμμα διάρκειας εξέτασής τους κατά ένα τέταρτο της ώρας, β) βοηθό εξέτασης.
2.9 Οι υποψήφιοι/ες με διαταραχές ομιλίας/λόγου μπορούν, υποβάλλοντας αιτιολογημένο αίτημα, να ζητήσουν  α) παράταση της καθορισμένης από το πρόγραμμα διάρκειας εξέτασής τους κατά ένα τέταρτο της ώρας, β) να εξεταστούν μόνοι τους.
2.10 Οι υποψήφιοι/ες με νοητική ανεπάρκεια/ανωριμότητα μπορούν, υποβάλλοντας αιτιολογημένο αίτημα, να ζητήσουν α) παράταση της καθορισμένης από το πρόγραμμα διάρκειας εξέτασής τους κατά ένα τέταρτο της ώρας, β) να εξεταστούν μόνοι τους.
2.11 Οι υποψήφιοι/ες με συναισθηματικές δυσκολίες/ψυχικές  διαταραχές μπορούν, υποβάλλοντας αιτιολογημένο αίτημα, να ζητήσουν α) παράταση της καθορισμένης από το πρόγραμμα διάρκειας εξέτασής τους κατά ένα τέταρτο της ώρας, β) να εξεταστούν μόνοι τους.
2.12 Οι υποψήφιοι/ες με Διαταραχή Ελλειμματικής Προσοχής με ή χωρίς Υπερκινητικότητα μπορούν, υποβάλλοντας αιτιολογημένο αίτημα, να ζητήσουν α) παράταση της καθορισμένης από το πρόγραμμα διάρκειας εξέτασής τους κατά ένα τέταρτο της ώρας, β) να εξεταστούν μόνοι τους.
2.13 Οι υποψήφιοι/ες με Διάχυτη αναπτυξιακή διαταραχή/Σύνδρομο Asperger/Φάσμα αυτισμού μπορούν, υποβάλλοντας αιτιολογημένο αίτημα, να ζητήσουν α) παράταση της καθορισμένης από το πρόγραμμα διάρκειας εξέτασής τους κατά ένα τέταρτο της ώρας, β) να εξεταστούν μόνοι τους.
2.14 Οι υποψήφιοι/ες με επιληψία μπορούν, υποβάλλοντας αιτιολογημένο αίτημα, να ζητήσουν την παράταση της καθορισμένης από το πρόγραμμα διάρκειας εξέτασής τους κατά ένα τέταρτο της ώρας.
2.15 Οι υποψήφιοι/ες που ανήκουν σε περισσότερες  από μία από τις ανωτέρω με αρ. 1, 3, 4, 9, 10, 11, 12, 13, 14 ειδικές περιπτώσεις μπορούν, υποβάλλοντας αιτιολογημένο αίτημα, να ζητήσουν πέραν από τις διευκολύνσεις που παρέχονται γι’ αυτές τις ειδικές περιπτώσεις και βοηθό εξέτασης.

3. Σε περίπτωση που υποψήφιος/α έχει νόμιμα απαλλαγεί από την εξέταση της Ενότητας 3, ο υπολογισμός της τελικής βαθμολογίας στην Ενότητα αυτή γίνεται με αναγωγή του βαθμού που εξασφάλισε στις υπόλοιπες ενότητες στα διακόσια (200).

ΚΕΦΑΛΑΙΟ 3
Έργο της Επιτροπής του Εξεταστικού Κέντρου
Α. Οργάνωση και Συντονισμός των Εξετάσεων
1. Κάθε Επιτροπή Εξεταστικού Κέντρου έχει ως έργο την οργάνωση, τον συντονισμό και γενικά την ομαλή λειτουργία του Εξεταστικού Κέντρου, σύμφωνα με τις οδηγίες της Κεντρικής Εξεταστικής Επιτροπής και της αρμόδιας Διεύθυνσης του Υ.ΠΑΙ.Θ.Α.  Συγκεκριμένα, προβαίνει: 

· στην κατανομή των εξεταζόμενων στις αίθουσες του Εξεταστικού Κέντρου, 

· στον έλεγχο της ταυτότητας αυτών και στην καταγραφή των απόντων,
· στην ανακοίνωση των θεμάτων στους εξεταζόμενους κατά την καθορισμένη ώρα,

· στην επιτήρηση των εξεταζόμενων,
· στην κατανομή των υποψηφίων για εξέταση στη δεξιότητα παραγωγής προφορικού λόγου,
· στην επιβολή των προβλεπόμενων πειθαρχικών κυρώσεων, σύμφωνα με το άρθρο 6 της με αρ. 14420/ΚΒ/2008 Υπουργικής Απόφασης, όπως τροποποιήθηκε και ισχύει,
· στη λήψη κάθε μέτρου που, κατά την κρίση της, εξασφαλίζει την απρόσκοπτη και αδιάβλητη διεξαγωγή των εξετάσεων,
· στη φροντίδα για την έγκαιρη τοποθέτηση της μεγαφωνικής εγκατάστασης και στον έλεγχο για την καλή λειτουργία αυτής,
· στη συγκέντρωση, ταξινόμηση και αποστολή των εντύπων δοκιμασιών και απαντήσεων στα Βαθμολογικά Κέντρα, η οποία γίνεται με Υπηρεσία Ταχυμεταφοράς. Κάθε αποστολή εντύπων δοκιμασιών και απαντήσεων συνοδεύεται από Πρακτικό Παράδοσης και Παραλαβής υπογεγραμμένο από τον/την Πρόεδρο ή το μέλος ή τον/την Γραμματέα της Επιτροπής Εξεταστικού Κέντρου.

2. Κάθε Επιτροπή Εξεταστικού Κέντρου έχει απαρτία εφόσον οι παρόντες είναι περισσότεροι των απόντων. Κατά τη λήψη των αποφάσεων, σε περίπτωση ισοψηφίας, επικρατεί η ψήφος του/της Προέδρου.

3. Η Επιτροπή του Εξεταστικού Κέντρου έχει την αρμοδιότητα και την ευθύνη να αντιμετωπίζει οποιαδήποτε κατάσταση έκτακτης ανάγκης παρουσιαστεί κατά τη διάρκεια διεξαγωγής των εξετάσεων.
4. Δεν μπορεί να μετέχει στην Επιτροπή του Εξεταστικού Κέντρου ή στη Γραμματεία της, όποιος έχει σύζυγο ή συγγενή εξ αίματος ή εξ αγχιστείας, σύμφωνα με το άρ. 7 του ΚΔΔ/σίας, που εξετάζεται ως υποψήφιος στο ίδιο Εξεταστικό Κέντρο. Για τη μη ύπαρξη κωλύματος υποβάλλεται σχετική υπεύθυνη δήλωση στον/στην Πρόεδρο της Επιτροπής αυτής. Αναφορικά με τον/την Πρόεδρο του Εξεταστικού Κέντρου, η υπεύθυνη δήλωση για τη μη ύπαρξη κωλύματος υποβάλλεται στον/στην Περιφερειακό/ή Διευθυντή/Διευθύντρια Εκπαίδευσης.
Τα θέματα των εξετάσεων όλων των γλωσσών, επιπέδων και ενοτήτων, συμπεριλαμβανομένων και των ηχητικών αρχείων για την ενότητα 3 «Κατανόηση προφορικού λόγου», αποστέλλονται σε CD. Όλα τα αρχεία που περιλαμβάνονται στο CD είναι κλειδωμένα με κωδικό. Οι κωδικοί και οι οδηγίες για την αποκρυπτογράφηση αποστέλλονται στα Εξεταστικά Κέντρα λίγη ώρα πριν την εξέταση κάθε γλώσσας με το σύστημα ασφαλούς μετάδοσης/λήψης θεμάτων, προκειμένου να «ξεκλειδωθεί» το CD. Στο CD υπάρχουν τα απαραίτητα αρχεία για κάθε γλώσσα και επίπεδο. Αν παρουσιαστεί οποιοδήποτε πρόβλημα στην εκτύπωση των παραπάνω αρχείων θα πρέπει να επικοινωνήσετε με τον σύνδεσμο επικοινωνίας στο Υ.ΠΑΙ.Θ.Α. προκειμένου να λάβετε οδηγίες. 
Στη συνέχεια αφού ελεγχθεί η σωστή εκτύπωση των θεμάτων, αναπαράγονται φωτοτυπικά στον απαιτούμενο αριθμό σύμφωνα με το πλήθος των υποψηφίων. Ιδιαίτερη προσοχή απαιτείται στον έλεγχο της σωστής εκτύπωσης των θεμάτων. 
Το CD με τα θέματα αποστέλλεται στον Επόπτη/στην Επόπτρια του Εξεταστικού Κέντρου, στην προσωπική ευθύνη του οποίου είναι η διασφάλιση του απορρήτου και η έγκαιρη παράδοση του στον/στην Πρόεδρο του Εξεταστικού Κέντρου το πρωί της πρώτης ημέρας των εξετάσεων.
Οι αίθουσες που χρησιμοποιούνται διαθέτουν κυρίως μόνιμες μεγαφωνικές εγκαταστάσεις για τη μετάδοση του ηχητικού μηνύματος της Ενότητας 3 «Κατανόηση προφορικού λόγου» όλων των επιπέδων εξέτασης.
Οι Πρόεδροι των Εξεταστικών Κέντρων σε συνεργασία με τους Διευθυντές/τις Διευθύντριες των αντίστοιχων σχολείων θα πρέπει να μεριμνούν για την καλή λειτουργία της μεγαφωνικής εγκατάστασης. 
Όλες οι Διευθύνσεις Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης έχουν προμηθευτεί φορητά ηχητικά συστήματα, τα οποία σε κάθε εξεταστική περίοδο θα μεταφέρονται από τα Γραφεία της οικείας Διεύθυνσης στα Εξεταστικά Κέντρα. Τα συστήματα αυτά φυλάσσονται στη Διεύθυνση και μετά το πέρας των εξετάσεων επιστρέφονται στο χώρο φύλαξης που έχει καθοριστεί από τον οικείο Προϊστάμενο/την οικεία Προϊσταμένη. Οι Πρόεδροι των Εξεταστικών Κέντρων θα πρέπει να έλθουν σε συνεννόηση με τον Προϊστάμενο/την Προϊσταμένη -που είναι, συνήθως, και Επόπτης/Επόπτρια- για τη μεταφορά αυτή, καθώς και για την ασφαλή επιστροφή τους.

ΠΡΟΣΟΧΗ: Τα φορητά αυτά συστήματα θα είναι σε ετοιμότητα προκειμένου να χρησιμοποιηθούν σε περίπτωση απρόβλεπτης βλάβης της μόνιμης μεγαφωνικής εγκατάστασης του σχολείου.
Άλλες αρμοδιότητες και ενέργειες της Επιτροπής Εξεταστικού Κέντρου είναι : 

· Προβλέπεται η παρουσία ιατρού στα Εξεταστικά Κέντρα για άτομα με αναπηρία (Α.με.Α) και ειδικές μαθησιακές δυσκολίες και συνεπώς σχετική αποζημίωση. Οι γιατροί των Εξεταστικών Κέντρων ορίζονται με απόφαση του Υπουργού. 
· Ενημέρωση των τοπικών Αστυνομικών Τμημάτων για τη διενέργεια των εξετάσεων ώστε να αντιμετωπισθεί κάθε πρόβλημα που θα θεωρηθεί ότι θα εμποδίσει την ομαλή διεξαγωγή τους. Επισημαίνεται ότι το Υπουργείο Προστασίας του Πολίτη, και συγκεκριμένα η Δ/νση Γενικής Αστυνόμευσης και η Δ/νση Τροχαίας, κατόπιν σχετικού εγγράφου της Διεύθυνσης Εξετάσεων και Πιστοποιήσεων μεριμνούν για την συνδρομή των αστυνομικών αρχών κατά τη διενέργεια των εξετάσεων τις καθορισμένες ημερομηνίες. 
· Ενημέρωση προς τους εξεταστές προφορικού λόγου ότι απαγορεύεται να φέρουν κινητό τηλέφωνο ή άλλο μέσο επικοινωνίας κατά τη διάρκεια της προετοιμασίας τους για την εξέταση της Ενότητας 4, κατά την ανάγνωση του φυλλαδίου του εξεταστή και του έντυπου τευχιδίου του εξεταζόμενου δηλαδή για την Ενότητα 4, καθώς και κατά τη διάρκεια της εξέτασης των υποψηφίων.
· Ενημέρωση προς τους επιτηρητές ότι απαγορεύεται να φέρουν μαζί τους κινητό τηλέφωνο ή άλλο μέσο επικοινωνίας και οφείλουν να συμπεριφέρονται κατά τρόπο που να μη δημιουργεί πρόβλημα στους υποψηφίους αλλά και να ελέγχουν κατά τον αυστηρότερο τρόπο την πιθανότητα αντιγραφής ή συνεργασίας. Εφιστάται ιδιαίτερα η προσοχή των επιτηρητών ώστε κατά την είσοδο των υποψηφίων να τους ενημερώνουν ότι δεν πρέπει να παίρνουν μαζί τους κινητά τηλέφωνα ή γραπτές σημειώσεις ή άλλα αντικείμενα που δεν επιτρέπονται και τα οποία πρέπει να παραμένουν εκτός αίθουσας και να μην επιτρέπουν την είσοδο σε όποιον δεν συμμορφώνεται με τις οδηγίες αυτές. 
·  Ενημέρωση προς τους υποψηφίους ότι δεν επιτρέπεται να φέρουν  μαζί τους βιβλία, τετράδια, σημειώσεις, διορθωτικό υγρό ή ταινία, κινητά τηλέφωνα, ηλεκτρονικά μέσα μετάδοσης ή αποθήκευσης πληροφοριών ή επικοινωνίας. Εάν διαπιστωθεί πως κάποιος υποψήφιος κατέχει ή χρησιμοποιεί βιβλία, τετράδια, σημειώσεις, κινητό τηλέφωνο ή άλλο τηλεπικοινωνιακό σύστημα, αυτόματα αποκλείεται από τις εξετάσεις. Επίσης, αποκλείεται από την περαιτέρω συμμετοχή του σε μια εξέταση ο/η υποψήφιος/α που αντιγράφει ή προβαίνει σε οποιαδήποτε άλλη μορφή κλοπής των απαντήσεων. Ο αποκλεισμός του υποψήφιου αυτού (εφόσον υπάρχουν αδιάσειστα στοιχεία που τον ενοχοποιούν) ή υποψήφιου που εμποδίζει με οποιονδήποτε τρόπο την ομαλή διεξαγωγή των εξετάσεων είναι αυτόματος.
· Τα μέλη της Επιτροπής του Εξεταστικού Κέντρου δεν επιτρέπεται να επικοινωνούν τηλεφωνικά με οποιοδήποτε πρόσωπο και απαγορεύεται να φέρουν μαζί τους κινητό τηλέφωνο ή άλλο μέσο επικοινωνίας. Αν απαιτείται τηλεφωνική επικοινωνία με προϊστάμενες αρχές αυτή γίνεται μόνο από τους Προέδρους των  Εξεταστικών Κέντρων. 
Παραθέτουμε εδώ προς άμεση ενημέρωσή σας  το άρθρο 6 της με αρ. 35536/Α5/2019 απόφασης του Υπουργού Παιδείας, Έρευνας και Θρησκευμάτων (Β΄909)).: 
«Στη διάρκεια των εξετάσεων οι υποψήφιοι και όλοι οι υπόλοιποι συμμετέχοντες στις εξετάσεις έχουν υποχρέωση κόσμιας συμπεριφοράς, πιστής τήρησης του κανονισμού των εξετάσεων, των υποδείξεων και συστάσεων των μελών της Κεντρικής Εξεταστικής Επιτροπής, της αρμόδιας υπηρεσίας του Υπουργείου, της Επιτροπής του Εξεταστικού Κέντρου και των επιτηρητών. 
 Απαγορεύεται το κάπνισμα στους εσωτερικούς χώρους του εξεταστικού κέντρου και η κατοχή ή χρήση του κινητού τηλεφώνου από εξεταστές, επιτηρητές, μέλη του Εξεταστικού Κέντρου στη διάρκεια της εξέτασης και βεβαίως από υποψήφιους. Εάν διαπιστωθεί πως κάποιος υποψήφιος χρησιμοποιεί το κινητό του τηλέφωνο ή άλλο τηλεπικοινωνιακό σύστημα, αυτόματα αποκλείεται από τις εξετάσεις.  


Επίσης, αποκλείεται από την περαιτέρω συμμετοχή του σε μια εξέταση ο/η υποψήφιος/α που αντιγράφει ή προβαίνει σε οποιαδήποτε άλλη μορφή κλοπής των απαντήσεων. Για τον λόγο αυτόν άλλωστε απαγορεύεται οι υποψήφιοι να έχουν μαζί τους βιβλία, γραπτές σημειώσεις ή άλλου είδους βοηθήματα. Ο αποκλεισμός του υποψήφιου αυτού (εφόσον υπάρχουν αδιάσειστα στοιχεία που τον ενοχοποιούν) ή υποψήφιου που εμποδίζει με οποιονδήποτε τρόπο την ομαλή διεξαγωγή των εξετάσεων είναι αυτόματος. Δεν είναι αυτόματος ο αποκλεισμός εφόσον ο/η υποψήφιος/α, που είχε κάποιου τύπου ανάρμοστη συμπεριφορά, ζητήσει να απολογηθεί ενώπιον της επιτροπής του Εξεταστικού Κέντρου, η οποία έχει την τελική ευθύνη της απόφασης αποκλεισμού.  

 Σε κάθε περίπτωση αποκλεισμού υποψηφίου από τις εξετάσεις, η επιτροπή του Εξεταστικού Κέντρου συντάσσει σχετικό πρακτικό και σημειώνει το βαθμό “μηδέν ένα” (01) στο έντυπο δοκιμασιών και απαντήσεων. Κάτω από το βαθμό υπογράφει ο/η Πρόεδρος της επιτροπής και τίθεται η σχετική σφραγίδα.

 Απαγορεύεται η είσοδος γονέων και κηδεμόνων στους εσωτερικούς χώρους των  Εξεταστικών Κέντρων και οι οποιεσδήποτε παρεμβάσεις στο έργο της Επιτροπής του Εξεταστικού Κέντρου, των επιτηρητών και των εξεταστών.»

· Έλεγχος Εισόδου στα Εξεταστικά Κέντρα ώστε άτομα που δεν έχουν άμεση σχέση με τη διενέργεια των εξετάσεων να μην βρίσκονται στον προαύλιο χώρο τους, γιατί αυτό αποβαίνει σε βάρος της ηρεμίας των υποψηφίων και γενικότερα της ομαλής διεξαγωγής των εξετάσεων. Επισημαίνεται ότι όλοι οι εμπλεκόμενοι οφείλουν να επιδεικνύουν άψογη συμπεριφορά προς τους υποψηφίους και τους συνοδούς τους, ώστε να μην υπάρξει αρνητικό κλίμα στο χώρο του Εξεταστικού Κέντρου.

· Ενημέρωση όλων των εμπλεκομένων στις εξετάσεις ότι απαγορεύεται η με οποιαδήποτε τρόπο καταγραφή των εξετάσεων (ηχητική ή οπτική). Επίσης, απαγορεύεται η χρήση λεξικών/βιβλίων. Οποιοσδήποτε αρνηθεί να τηρήσει τα παραπάνω απομακρύνεται άμεσα από το χώρο του Εξεταστικού Κέντρου.
· Μετά το πέρας των εξετάσεων, η συσκευασία των υπολοίπων τευχιδίων της προφορικής εξέτασης και των CD με τα θέματα στο ίδιο χαρτοκιβώτιο με τα υπόλοιπα έντυπα.

Β Διαχείριση Υλικού Εξετάσεων
Στους Προϊσταμένους/ες (Επόπτες/ιες) των Διευθύνσεων Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης αποστέλλεται το υλικό των εξετάσεων, οι οποίοι οφείλουν να το προωθήσουν στους/στις Προέδρους των Επιτροπών Εξεταστικών Κέντρων αρμοδιότητάς τους. Το υλικό αυτό αποτελείται από: 

1. Φακέλους με τευχίδια προφορικής εξέτασης.
2. Ονομαστικές αλφαβητικές καταστάσεις υποψηφίων ανά Εξεταστικό Κέντρο ως εξής: α) με προσωπικά τους στοιχεία (έτος γέννησης και τηλέφωνο) σε τρία αντίγραφα για την προετοιμασία της προφορικής εξέτασης, β) χωρίς προσωπικά τους στοιχεία σε τρία αντίγραφα για τον έλεγχο των παρουσιών και γ) μονή κατάσταση χωρίς προσωπικά στοιχεία προκειμένου να αναρτηθεί στο Εξεταστικό Κέντρο.

3. Αυτοκόλλητα με τα στοιχεία των υποψηφίων (barcodes), ανά Εξεταστικό Κέντρο. 

4. Τα έντυπα των Ενοτήτων 1, 2, 3, 4 σε επαρκή αριθμό. Σημειώνεται ότι τα απαντητικά έντυπα των Ενοτήτων 1, 3 και 4 καθώς και το τετράδιο της Ενότητας 2 που χρησιμοποιούνται είναι κοινά για όλα τα διαβαθμισμένα επίπεδα για τις γλώσσες Αγγλική, Γερμανική, Γαλλική, Ιταλική, Ισπανική και Τουρκική. 
5. Αδιαφανή αυτοκόλλητα για την κάλυψη των στοιχείων των υποψηφίων. 

6. Λευκά αυτοκόλλητα για την καταγραφή στοιχείων υποψηφίων σε περίπτωση που χρειαστεί (π.χ. υποψήφιοι έχουν αιτηθεί εκ των υστέρων αλλαγή γλώσσας, αλλαγή επιπέδου, αλλαγή περιοχής εξέτασης κλπ).
7. Αυτοκόλλητα εξωφύλλων τετραδίων της Ενότητας 2 «Παραγωγή γραπτού λόγου». 

Σημειώνεται ότι αποστέλλεται ένα ακόμα έντυπο, το «ΠΡΟΧΕΙΡΟ ΒΑΘΜΟΛΟΓΙΟ» σχετικά με την αξιολόγηση της προφορικής δοκιμασίας, το οποίο παρακαλούμε να διανεμηθεί στους αξιολογητές προκειμένου να το συμπληρώσουν σύμφωνα με τις οδηγίες που τους έχουν αποσταλεί από την ΚΕΕ. Μετά το πέρας των εξετάσεων, τα ΠΡΟΧΕΙΡΑ ΒΑΘΜΟΛΟΓΙΑ να συσκευαστούν ανά γλώσσα, σε διαφορετικό φάκελο με την ένδειξη  «ΓΛΩΣΣΑ ……….. - ΠΡΟΧΕΙΡΑ ΒΑΘΜΟΛΟΓΙΑ» και να αποσταλούν μαζί με τα υπόλοιπα έντυπα. Επισημαίνεται ότι η κατάθεση των πρόχειρων βαθμολογίων από τον αξιολογητή στην Επιτροπή του Εξεταστικού Κέντρου είναι υποχρεωτική. Επειδή τα εν λόγω έντυπα περιέχουν προσωπικά δεδομένα των υποψηφίων (ονομαστικά στοιχεία και συμπληρωμένα τα κριτήρια βαθμολόγησης), θα πρέπει ο κάθε αξιολογητής να εσωκλείει τα έντυπα σε φάκελο και κλειστό να τον παραδίδει στην Επιτροπή του Εξεταστικού Κέντρου, ώστε να τίθεται στρογγυλή σφραγίδα του σχολείου και μονογραφή του αξιολογητή.
Στους Επόπτες/Επόπτριες των Εξεταστικών Κέντρων αποστέλλεται φάκελος με δύο (2) CDs με τα θέματα των εξετάσεων, συμπεριλαμβανομένων και των ηχητικών αρχείων για την Ενότητα 3 «Κατανόηση προφορικού λόγου», όλων των γλωσσών, επιπέδων και ενοτήτων, το οποίο παραδίδουν στον/στην Πρόεδρο του Εξεταστικού Κέντρου νωρίς το πρωί της πρώτης ημέρας των εξετάσεων.

Παρακαλούμε οι λευκές μηχανογραφικές καταστάσεις με τα ονόματα των υποψηφίων να αναρτηθούν εγκαίρως στα Εξεταστικά Κέντρα.
Στα δύο αντίτυπα της έγχρωμης μηχανογραφικής κατάστασης θα σημειωθούν:

(α) οι απόντες για κάθε ενότητα εξέτασης.

(β) η κατανομή των υποψηφίων ανά αίθουσα.
	Προσοχή: Για την κατηγορία των ατόμων με ειδικές ανάγκες και μαθησιακές δυσκολίες θα αναγράφεται στην αντίστοιχη στήλη της Ενότητας 3 η ένδειξη «απαλλαγή», εφόσον ο υποψήφιος έχει ζητήσει την απαλλαγή του από αυτήν. 

	ΓΙΑ ΤΟΥΣ ΥΠΟΨΗΦΙΟΥΣ ΣΤΑ ΕΙΔΙΚΑ ΕΞΕΤΑΣΤΙΚΑ ΚΕΝΤΡΑ ΑΠΟΣΤΕΛΛΕΤΑΙ ΑΠΟ ΤΟ ΤΜΗΜΑ Γ΄ ΤΗΣ Δ/ΝΣΗΣ ΕΞΕΤΑΣΕΩΝ ΚΑΙ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΕΩΝ ΠΛΗΡΗΣ ΠΙΝΑΚΑΣ ΜΕ ΚΑΘΕ ΕΓΚΕΚΡΙΜΕΝΗ ΠΑΡΟΧΗ ΠΡΟΣ ΤΙΣ ΕΠΙΤΡΟΠΕΣ ΤΩΝ ΕΙΔΙΚΩΝ ΕΞΕΤΑΣΤΙΚΩΝ ΚΕΝΤΡΩΝ ΜΕΣΩ ΤΩΝ ΑΡΜΟΔΙΩΝ ΔΙΕΥΘΥΝΣΕΩΝ ΔΕΥΤΕΡΟΒΑΘΜΙΑΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ. 


Το ένα αντίτυπο των καταστάσεων αυτών αποστέλλεται σφραγισμένο στο Βαθμολογικό Κέντρο μαζί με τα άλλα έντυπα.
Το δεύτερο αντίτυπο ενημερωμένο με τα στοιχεία των περιπτώσεων (α) και (β) παραμένει στο αρχείο του Εξεταστικού Κέντρου.

Γ. Αναλυτικές οδηγίες για τη διεξαγωγή των εξετάσεων του ΚΠΓ
Η εξέταση κάθε γλώσσας σε κάθε επίπεδο περιλαμβάνει τέσσερις (4) ενότητες:
ΕΝΟΤΗΤΑ 1: ΚΑΤΑΝΟΗΣΗ ΓΡΑΠΤΟΥ ΛΟΓΟΥ ΚΑΙ ΓΛΩΣΣΙΚΗ ΕΠΙΓΝΩΣΗ

· Τα θέματα αυτής της ενότητας απαιτούν την αναπαραγωγή 7-10 σελίδων και περιλαμβάνονται στο CD με τα θέματα των εξετάσεων που αποστέλλεται στον Επόπτη/στην Επόπτρια κάθε Εξεταστικού Κέντρου. Ο κωδικός πρόσβασης για το κάθε αρχείο της ενότητας αυτής θα αποστέλλεται εγκαίρως στα Εξεταστικά Κέντρα την ημέρα εξέτασης μέσω του συστήματος ασφαλούς μετάδοσης/λήψης θεμάτων.
· Οι υποψήφιοι, με την επίβλεψη και τις οδηγίες των επιτηρητών, σημειώνουν τις απαντήσεις τους στο ΕΝΤΥΠΟ ΕΝΟΤΗΤΑΣ 1 φροντίζοντας:

· να χρησιμοποιούν μόνο στυλό χρώματος μαύρου ή μπλε,
· να μην κάνουν χρήση διορθωτικού υγρού ή ταινίας, μουντζούρες ή διορθώσεις,
· να μαυρίζουν όλο το κενό ενός και μόνο τετραγωνιδίου ώστε να είναι εφικτή η οπτική ανάγνωση από το ειδικό μηχάνημα με το οποίο γίνεται η καταχώριση των απαντήσεων με το λογισμικό Optical Mark Recognition/Reading (O.M.R.). Διευκρινίζεται ότι όταν το τετραγωνίδιο είναι μουτζουρωμένο ή διαγραμμένο με Χ ή υπάρχει μαυρισμένο τετραγωνίδιο πέραν του ενός ή και οποιοδήποτε άλλο αχνό επί πλέον σημάδι το λογισμικό ακυρώνει εντελώς την απάντηση, ακόμη και αν ο υποψήφιος έχει επιλέξει τη σωστή.
Οι επιτηρητές θα πρέπει να ενημερώνουν από νωρίς τους υποψηφίους για το χρόνο λήξης της εξέτασης. Πέντε λεπτά πριν τη λήξη της εξέτασης οι υποψήφιοι θα πρέπει να ενημερώνονται εκ νέου. Έχει μεγάλη σημασία για τον υποψήφιο σε αυτή την εξέταση η γνώση του χρόνου και η σωστή διαχείρισή του.
ΕΝΟΤΗΤΑ 2: ΠΑΡΑΓΩΓΗ ΓΡΑΠΤΟΥ ΛΟΓΟΥ ΚΑΙ ΓΡΑΠΤΗ ΔΙΑΜΕΣΟΛΑΒΗΣΗ 

· Τα θέματα αυτής της ενότητας απαιτούν την αναπαραγωγή 2-3 σελίδων και περιλαμβάνονται στο CD με τα θέματα των εξετάσεων που αποστέλλεται στον Επόπτη/στην Επόπτρια κάθε Εξεταστικού Κέντρου. Ο κωδικός πρόσβασης για το κάθε αρχείο της ενότητας αυτής θα αποστέλλεται εγκαίρως στα Εξεταστικά Κέντρα την ημέρα εξέτασης μέσω του συστήματος ασφαλούς μετάδοσης/λήψης θεμάτων.

· Οι υποψήφιοι αναπτύσσουν τις απαντήσεις των θεμάτων σε ειδικό τετράδιο 
ΕΝΤΥΠΟ ΕΝΟΤΗΤΑΣ 2. 
ΠΡΟΣΟΧΗ: Στο ειδικό τετράδιο υπάρχουν δύο τυποποιημένες σελίδες (μία μπλε χρώματος και μία κόκκινου χρώματος) στις οποίες επικολλούνται τα ειδικά αυτοκόλλητα με τα στοιχεία των υποψηφίων κωδικοποιημένα σε γραμμωτό κώδικα (barcode). Τα αυτοκόλλητα αυτά πρέπει να κολληθούν και στις δύο σελίδες. Επίσης υπάρχει ειδική θέση για την χειρόγραφη καταγραφή των στοιχείων του υποψηφίου και στην μπλε σελίδα και στην κόκκινη. Ο υποψήφιος θα πρέπει να συμπληρώσει, υπό την επίβλεψη και οδηγία του επιτηρητή, χειρόγραφα τα στοιχεία του μόνο στην μπλε σελίδα. Στην κόκκινη δεν θα τα συμπληρώσει διότι έχει παρατηρηθεί σε ορισμένες περιπτώσεις ότι τα στοιχεία μεταφέρονται (με φαινόμενο καρμπόν) και στην επόμενη σελίδα. 
· Επιτρέπεται, υπό την επίβλεψη και οδηγία του επιτηρητή, να χρησιμοποιούν:

· στυλό χρώματος μαύρου ή μπλε και όχι μολύβι
· να μην κάνουν χρήση διορθωτικού υγρού ή ταινίας, μουντζούρες ή διορθώσεις 

· τις τελευταίες σελίδες του τετραδίου ως πρόχειρο
Θα πρέπει να λαμβάνεται ιδιαίτερη μέριμνα από τους επιτηρητές, όταν παραλαμβάνουν το τετράδιο, να υπογράφουν στο σημείο ολοκλήρωσης των απαντήσεων του υποψηφίου και να διευκρινίζουν στους υποψηφίους ότι δεν βαθμολογούνται απαντήσεις που αποτυπώνονται μόνο στο πρόχειρο.
ΕΝΟΤΗΤΑ 3: ΚΑΤΑΝΟΗΣΗ ΠΡΟΦΟΡΙΚΟΥ ΛΟΓΟΥ 
Οι εξετάσεις της ενότητας 3 γίνονται διαδοχικά για όλες τις γλώσσες και επίπεδα. 
· Για την ενότητα αυτή απαιτούνται :

(α) ένα ηχητικό αρχείο
(β) τα ερωτήματα που αντιστοιχούν στο ηχητικό αρχείο
· Τα ηχητικά αρχεία και τα αντίστοιχα ερωτήματα για όλες τις γλώσσες και επίπεδα περιλαμβάνονται στο CD με τα θέματα το οποίο αποστέλλεται στον Επόπτη/στην Επόπτρια του Εξεταστικού Κέντρου και παραδίδεται στον/στην Πρόεδρο του Εξεταστικού Κέντρου. Ο κωδικός πρόσβασης για το κάθε ηχητικό αρχείο θα αποστέλλεται στα Εξεταστικά Κέντρα εγκαίρως την ημέρα εξέτασης μέσω του συστήματος ασφαλούς μετάδοσης/λήψης θεμάτων, όπως και ο κωδικός για τα αντίστοιχα θέματα της ενότητας 3 «Κατανόηση προφορικού λόγου».
Επισημαίνεται ότι θα πρέπει να παιχτεί το demo πριν την εξέταση της Ενότητας 3 ώστε τυχόν ενστάσεις από τους εξεταζόμενους σχετικά με προβλήματα στην αναπαραγωγή του ήχου να αντιμετωπιστούν άμεσα. Με την ολοκλήρωση της εξέτασης θα πρέπει να παραδίδονται στην Επιτροπή μαζί με τα απαντητικά έντυπα των υποψηφίων και οι Υπεύθυνες δηλώσεις των επιτηρητών, συμπληρωμένες και υπογεγραμμένες με αποτύπωση της αίθουσας, της εξεταζόμενης γλώσσας και επιπέδου καθώς και της ώρας εξέτασης. (υπόδειγμα 9). Οι Υπεύθυνες Δηλώσεις μπαίνουν σε ξεχωριστό φάκελο και αποστέλλονται στα Βαθμολογικά κέντρα σύμφωνα με τις οδηγίες. (κεφάλαιο 5)
· Τα ερωτήματα που αντιστοιχούν στο ηχητικό αρχείο απαιτούν την αναπαραγωγή 3-5 σελίδων.

· Οι υποψήφιοι σημειώνουν, υπό την επίβλεψη και οδηγία του επιτηρητή, τις απαντήσεις τους στο ΕΝΤΥΠΟ ΕΝΟΤΗΤΑΣ 3, φροντίζοντας και σε αυτή την περίπτωση:

· να χρησιμοποιούν μόνο στυλό χρώματος μαύρου ή μπλε και όχι μολύβι
· να μην κάνουν χρήση διορθωτικού υγρού ή ταινίας, μουντζούρες ή διορθώσεις 

· να μαυρίζουν όλο το κενό ενός και μόνο τετραγωνιδίου ώστε να είναι εφικτή η οπτική ανάγνωση από το ειδικό μηχάνημα με το οποίο γίνεται η καταχώριση των απαντήσεων με το λογισμικό Optical Mark Recognition/Reading (O.M.R.). Διευκρινίζεται ότι όταν το τετραγωνίδιο είναι μουτζουρωμένο ή διαγραμμένο με Χ ή υπάρχει μαυρισμένο τετραγωνίδιο πέραν του ενός ή και οποιοδήποτε άλλο αχνό επί πλέον σημάδι το λογισμικό ακυρώνει εντελώς την απάντηση, ακόμη και αν ο υποψήφιος έχει επιλέξει τη σωστή.

Οι υποψήφιοι είναι καλό να ενημερώνονται με σαφήνεια για το χρόνο λήξης της εξέτασης και πέντε λεπτά πριν τη λήξη εκ νέου. Έχει μεγάλη σημασία για τον υποψήφιο σε αυτή την εξέταση η γνώση του χρόνου και η σωστή διαχείρισή του.
ΕΝΟΤΗΤΑ 4: ΠΑΡΑΓΩΓΗ ΠΡΟΦΟΡΙΚΟΥ ΛΟΓΟΥ (& ΠΡΟΦΟΡΙΚΗΣ ΔΙΑΜΕΣΟΛΑΒΗΣΗΣ)
Οι προφορικές εξετάσεις για όλες τις γλώσσες διενεργούνται σύμφωνα με το πρόγραμμα που έχει καταρτισθεί και αναρτηθεί τουλάχιστον την προηγούμενη ημέρα των εξετάσεων σε κάθε Εξεταστικό Κέντρο. 
· Η διεξαγωγή της προφορικής εξέτασης στην Ενότητα 4 για όλες τις γλώσσες και επίπεδα απαιτεί:

· Έγχρωμα έντυπα (τευχίδια) με κείμενα και εικόνες. Τα έγχρωμα έντυπα (τευχίδια) παραλαμβάνουν οι Προϊστάμενοι/ες των Διευθύνσεων Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης σε κλεισμένους, με αυτοκόλλητη ταινία, φακέλους και στη συνέχεια με την ιδιότητα του Επόπτη/της Επόπτριας των Εξεταστικών Κέντρων τα παραδίδουν στους/στις Προέδρους αυτών τουλάχιστον 2 ώρες πριν την έναρξη της εξέτασης.
· Ερωτήματα που υπάρχουν στο CD με τα θέματα, το οποίο έχουν παραλάβει οι Πρόεδροι των Εξεταστικών Κέντρων από τον Επόπτη/την Επόπτρια του Εξεταστικού Κέντρου. Ο κωδικός πρόσβασης για τα ερωτήματα της ενότητας αυτής θα αποστέλλεται εγκαίρως στα Εξεταστικά Κέντρα την ημέρα εξέτασης μέσω του συστήματος ασφαλούς μετάδοσης/λήψης θεμάτων.

· Το επίσημο ΕΝΤΥΠΟ ΕΝΟΤΗΤΑΣ 4 για την αξιολόγηση των υποψηφίων από τους αξιολογητές/ιες προφορικής δοκιμασίας.
· Πρόχειρα βαθμολόγια, για την αξιολόγηση των υποψηφίων, τα οποία οι Πρόεδροι των Εξεταστικών Κέντρων παραδίδουν στους αξιολογητές/στις αξιολογήτριες προκειμένου αυτοί να τα συμπληρώσουν και να τα παραδώσουν μαζί με τα επίσημα έντυπα της Ενότητας 4 (ΕΝΤΥΠΟ ΕΝΟΤΗΤΑΣ 4). Θα πρέπει να λαμβάνεται ιδιαίτερη μέριμνα από τους αξιολογητές ως προς τη συμπλήρωση των πεδίων του εντύπου του πρόχειρου βαθμολογίου με τα ορθά ονομαστικά στοιχεία των δύο υποψηφίων, (εφόσον πρόκειται για ζευγάρι) και βέβαια τα στοιχεία του αξιολογητή. 
Επισημαίνεται ότι είναι υποχρεωτική η κατάθεση του πρόχειρου βαθμολογίου στην Επιτροπή του Εξεταστικού Κέντρου. 
· Οι Πρόεδροι των Εξεταστικών Κέντρων έχουν την ευθύνη να παραδώσουν στους εξεταστές/στις εξετάστριες τα ερωτήματα μαζί με το έγχρωμο τευχίδιο δύο ώρες πριν την έναρξη της προφορικής εξέτασης, προκειμένου αυτοί να προετοιμαστούν.

· Σύμφωνα με το πρόγραμμα της προφορικής εξέτασης, πρέπει να υπάρχουν 2 υποψήφιοι στην αίθουσα εξέτασης. Σε περίπτωση που δεν υπάρχει δυνατότητα να δημιουργηθεί ζεύγος και υπάρχουν τρεις (3) υποψήφιοι ή μόνο ένας (1) υποψήφιος, η Επιτροπή του Εξεταστικού Κέντρου θα πρέπει να αποφασίσει για την κατανομή τους (δηλ. αν θα εξετασθούν και οι τρείς μαζί ή ένα ζεύγος, και στη συνέχεια ένας μεμονωμένος υποψήφιος που θα εξετασθεί με παρουσία και ενός μέλους της Επιτροπής του Εξεταστικού Κέντρου). 
· Η κατάσταση εξέτασης υποψηφίων συντάσσεται ανά ηλικία σύμφωνα με τις μηχανογραφικές καταστάσεις που έχουν αποσταλεί. Η διάρκεια εξέτασης για κάθε ζεύγος υποψηφίων ορίζεται σύμφωνα με τις συνοπτικές προδιαγραφές εξετάσεων ΚΠΓ περιόδου 2024Α όπως τις απέστειλε η ΚΕΕ ως εξής: 
· 15-20 λεπτά της ώρας για το διαβαθμισμένο επίπεδο Α (Α1 & Α2) για όλες τις γλώσσες
· 20-25 λεπτά της ώρας για το διαβαθμισμένο επίπεδο Β (Β1 & Β2) για όλες τις γλώσσες
· 30 λεπτά της ώρας για το διαβαθμισμένο επίπεδο Γ (Γ1 & Γ2) για όλες τις γλώσσες 
ΣΗΜΕΙΩΣΗ: Δεδομένου ότι ο αξιολογητής/η αξιολογήτρια είναι ένας/μία μετά την εξέταση κάθε ζεύγους υποψηφίων, του/της παρέχεται επιπλέον χρόνος δέκα λεπτών για τη στάθμιση και τη συμπλήρωση της αξιολόγησης του/της. 

Σκόπιμο είναι οι αξιολογητές/αξιολογήτριες να μην παρεκκλίνουν από τον προβλεπόμενο χρόνο εξέτασης.
Οι Πρόεδροι και τα μέλη των Εξεταστικών Κέντρων επίσης: 

· Εξασφαλίζουν για τους αξιολογητές/αξιολογήτριες ελεύθερη αίθουσα (δηλαδή να μην χρησιμοποιείται για άλλες δραστηριότητες) κατάλληλη για την απρόσκοπτη μελέτη των θεμάτων της προφορικής εξέτασης.
· Μεριμνούν ώστε να υπάρχουν σε κάθε αίθουσα όπου διενεργείται η προφορική εξέταση δύο (2) τευχίδια της ενότητας 4 του εξεταζόμενου επιπέδου που θα χρησιμοποιηθούν από τα ζευγάρια των υποψηφίων.
· Δεν επιτρέπουν σε κανένα να διακόπτει, για οποιονδήποτε λόγο, τους αξιολογητές/τις αξιολογήτριες κατά τη διάρκεια της εξέτασης.
· Φροντίζουν ώστε να μην πιέζονται οι αξιολογητές/αξιολογήτριες να συντομεύουν το χρόνο εξέτασης των υποψηφίων, αλλά να τηρείται με ακρίβεια το πρόγραμμα.
· Ελέγχουν αν έχουν προσέλθει όλοι οι αξιολογητές/αξιολογήτριες και αν επαρκούν για την εξέταση των υποψηφίων του Εξεταστικού Κέντρου. Σε αντίθετη περίπτωση, θα πρέπει να αναπροσαρμοστεί το πρόγραμμα της προφορικής εξέτασης.
· Εξασφαλίζουν χώρο που να λειτουργεί ως αίθουσα αναμονής για τους υποψηφίους.
· Κατανέμουν τους υποψηφίους σε όλους τους αξιολογητές/αξιολογήτριες, σύμφωνα με το επίπεδο εξέτασης.
· Μεριμνούν ώστε μην υπάρχει μεγάλη διαφορά ηλικίας ανάμεσα στο κάθε ζεύγος εξεταζόμενων, για τη διευκόλυνση των υποψηφίων και των αξιολογητών/αξιολογητριών.
· Ενημερώνουν τους αξιολογητές/αξιολογήτριες για τη συμπλήρωση της βαθμολογίας στο έντυπο με μαύρισμα ολόκληρου του τετραγωνιδίου, με στυλό χρώματος μαύρου ή μπλε, χωρίς σβησίματα.
· Φροντίζουν ώστε να συμπληρώνουν οι αξιολογητές/αξιολογήτριες τον κωδικό τους αριθμό στην ειδική θέση του εντύπου αξιολόγησης και να υπογράφουν στον προβλεπόμενο χώρο.
· Ενημερώνουν τους αξιολογητές/αξιολογήτριες για τον τρόπο κάλυψης των στοιχείων των υποψηφίων με το αδιαφανές αυτοκόλλητο.
· Ελέγχουν αν ο αξιολογητής/η αξιολογήτρια έχει βαθμολογήσει τους υποψηφίους, δηλαδή αν έχουν μαυρίσει όλα τα τετραγωνίδια των κριτηρίων αξιολόγησης. Σε περίπτωση λάθους στην καταχώριση της βαθμολογίας, θα πρέπει να σφραγίζεται το ΕΝΤΥΠΟ ΕΝΟΤΗΤΑΣ 4.
· Τονίζουν στους αξιολογητές/αξιολογήτριες ότι θα πρέπει να συμπληρώνουν με ιδιαίτερη προσοχή τη βαθμολογία των υποψηφίων ώστε να αποφεύγεται τυχόν σύγχυση των βαθμολογιών  του εξεταζόμενου ζεύγους υποψηφίων.
· Κάνουν γνωστό στους αξιολογητές/αξιολογήτριες ότι δεν μπορούν να αποχωρήσουν πριν εξεταστεί και ο τελευταίος υποψήφιος, ανεξαρτήτως της σειράς προσέλευσής του.
· Επιδίδουν στους αξιολογητές/αξιολογήτριες τις βεβαιώσεις συμμετοχής τους, συμπληρωμένες ανάλογα με τη γλώσσα και το επίπεδο/-α γλώσσας που εξέτασαν, καθώς και με όσα άλλα στοιχεία χρειάζονται (Υπόδειγμα 4).
ΚΕΦΑΛΑΙΟ 4
Έργο των Επιτηρητών στις αίθουσες γραπτών και προφορικών δοκιμασιών
Α. Αλφαβητικές καταστάσεις υποψηφίων

Στον/Στην Πρόεδρο του κάθε Εξεταστικού Κέντρου παραδίδονται ονομαστικές αλφαβητικές καταστάσεις, επί των οποίων οι επιτηρητές σημειώνουν με κόκκινο στυλό τους απόντες  κάθε ενότητας εξέτασης.
Για την κατηγορία των ατόμων με ειδικές ανάγκες και μαθησιακές δυσκολίες θα αναγράφεται στην αντίστοιχη στήλη η ένδειξη «απαλλαγή», αν οι υποψήφιοι απαλλάσσονται από την Ενότητα 3. 
Β. Έλεγχος ταυτοπροσωπίας

Ο έλεγχος ταυτοπροσωπίας καθώς και των στοιχείων των υποψηφίων γίνεται σχολαστικά από τους επιτηρητές/τις επιτηρήτριες.

Συγχρόνως ελέγχεται η εξεταστική περίοδος και οι ημερομηνίες εξέτασης που αναγράφονται στο Ατομικό Δελτίο Εξεταζομένου. 

Όπου παρατηρηθούν διαφορές στην αναγραφή των στοιχείων των υποψηφίων μεταξύ του Δελτίου Εξεταζομένου και του αποδεικτικού ταυτοπροσωπίας (Δελτίο Αστυνομικής Ταυτότητας, Διαβατήριο, Πιστοποιητικό γέννησης, Δελτίο Αλλοδαπού κ.λπ.), επιβάλλεται η διόρθωση των στοιχείων με στυλό κόκκινου χρώματος στη μηχανογραφική κατάσταση που αποστέλλεται στα Βαθμολογικά Κέντρα. Οι διαφορές αυτές μπορεί να οφείλονται στην αλλαγή του αποδεικτικού ταυτοπροσωπίας ή σε λάθος καταχωρήσεις κατά την υποβολή της αίτησης για τη συμμετοχή στις εξετάσεις του ΚΠΓ. 
Επίσης, πολλά ξένα Διαβατήρια δεν αναγράφουν το όνομα του πατέρα, στοιχείο απαραίτητο για την έκδοση των πιστοποιητικών σε περίπτωση επιτυχίας των υποψηφίων. Στην περίπτωση αυτή ο υποψήφιος συμπληρώνει σχετική υπεύθυνη δήλωση με τα στοιχεία που λείπουν.
Σε περίπτωση προσέλευσης οποιουδήποτε υποψηφίου με διαβατήριο παρακαλούμε να υποβάλει υπεύθυνη δήλωση για το πατρώνυμο και μητρώνυμό του, και να αποσταλεί η δήλωση στο Υπουργείο. Ομογενείς υποψήφιοι που επιθυμούν να αναγράφεται το ονοματεπώνυμό τους και το όνομα του πατέρα τους στην ελληνική υποβάλλουν επίσης υπεύθυνη δήλωση.

Εφιστάται η προσοχή σε περιπτώσεις συνωνυμίας υποψηφίων ή σε περιπτώσεις αδελφών: Θα πρέπει να ελέγχεται ότι ο κάθε υποψήφιος έχει πάρει τα έντυπα όπου αναγράφονται τα δικά του στοιχεία.

Γ. Ειδικές περιπτώσεις

Σε περίπτωση υποψηφίου που είναι γραμμένος στις μηχανογραφικές καταστάσεις, αλλά δεν υπάρχουν οι αντίστοιχες αυτοκόλλητες ετικέτες με τα στοιχεία του, θα πρέπει να επικολληθούν λευκά αυτοκόλλητα και να συμπληρωθούν τα στοιχεία του υποψήφιου αυτού, χειρόγραφα, σύμφωνα με τον Κωδικό Υποψηφίου του Δελτίου εξεταζόμενου. Ο αριθμός πριν την παρένθεση είναι ο ίδιος με τον αριθμό που υπάρχει στο Δελτίο εξεταζόμενου, και ο αριθμός που βρίσκεται εντός της παρένθεσης αφορά τη μηχανογράφηση. Για τις περιπτώσεις αυτές η Επιτροπή του Εξεταστικού Κέντρου συμπληρώνει τα στοιχεία του υποψηφίου στο σχετικό πίνακα του πρακτικού που συντάσσεται με βάση το υπόδειγμα 10 του Παραρτήματος.
Υποψήφιος που δεν καταγράφεται στις μηχανογραφικές καταστάσεις και έχει ΔΕΛΤΙΟ ΕΞΕΤΑΖΟΜΕΝΟΥ μπορεί να εξεταστεί, εφόσον η συγκεκριμένη γλώσσα και επίπεδο εξετάζονται στο Εξεταστικό Κέντρο. Το ονοματεπώνυμό του θα πρέπει να συμπληρωθεί χειρόγραφα στις μηχανογραφικές καταστάσεις με στυλό ΚΟΚΚΙΝΟΥ ΧΡΩΜΑΤΟΣ. Τα στοιχεία του θα πρέπει να συμπληρωθούν πάνω στο έντυπο, σύμφωνα με τον Κωδικό Υποψηφίου του Δελτίου του σε λευκές ετικέτες, ή χειρόγραφα εάν δεν επαρκούν αυτές, στο πλαίσιο όπου τοποθετείται το barcode. Για τις περιπτώσεις αυτές η Επιτροπή Εξεταστικού Κέντρου συμπληρώνει τα στοιχεία του υποψηφίου στο σχετικό πίνακα του πρακτικού που συντάσσεται με βάση το υπόδειγμα 10 του παραρτήματος.


Στην κατηγορία αυτή ανήκουν οι υποψήφιοι που προέρχονται από άλλο Εξεταστικό Κέντρο ή έχουν κάνει αλλαγή επιπέδου ή γλώσσας εξέτασης.

Δ. Γραπτές και Προφορικές Δοκιμασίες
· Απαντητικά Έντυπα και ετικέτες
Υπενθυμίζουμε ότι τα απαντητικά έντυπα των εξετάσεων καθώς και το τετράδιο είναι κοινό για όλες τις γλώσσες και για όλα τα επίπεδα Τα έντυπα δεν θα πρέπει να αλλοιωθούν ή να τσαλακωθούν με κανένα τρόπο.

· Ενότητες 1 και 3: Δοκιμασίες «Κατανόηση γραπτού λόγου» και «Κατανόηση προφορικού λόγου»
· Για κάθε υποψήφιο και για κάθε έντυπο υπάρχει μία ετικέτα (barcode). Σ’ αυτήν αναγράφονται: ονοματεπώνυμο, πατρώνυμο, αριθμός ταυτότητας, κωδικός υποψηφίου, γλώσσα εξέτασης, περιγραφή ενότητας και κωδικός εξεταστικού κέντρου.

· Για κάθε ενότητα η ετικέτα (barcode) θα πρέπει να επικολληθεί στην αντίστοιχη θέση. Πρέπει να δίνεται προσοχή ώστε να μην επικολλάται barcode άλλης ενότητας σε άλλο απαντητικό έντυπο διότι αυτό δημιουργεί πρόβλημα κατά την οπτική ανάγνωση.
Επειδή η ετικέτα είναι μοναδική, καλό θα είναι να ελέγχεται με ιδιαίτερη προσοχή πριν επικολληθεί.
· Κάθε επικόλληση γίνεται με προσοχή ώστε να ταιριάζουν τα βελάκια που βρίσκονται στην αριστερή και δεξιά πλευρά της ετικέτας (barcode) με τα αντίστοιχα βελάκια που βρίσκονται στα έντυπα.

Οδηγίες προς επιτηρητές και υποψηφίους: 

· Πριν αρχίσει ο υποψήφιος να απαντά στο απαντητικό έντυπο πρέπει να διαβάσει προσεκτικά τις οδηγίες του εντύπου. Ο επιτηρητής/Η επιτηρήτρια αίθουσας εφιστά την προσοχή των εξεταζόμενων στην ανάγνωση και τήρηση των οδηγιών.

· Για κάθε ερώτηση ο υποψήφιος σημειώνει ΜΟΝΟ μία από τις εναλλακτικές απαντήσεις. Σε αντίθετη περίπτωση η απάντηση θα θεωρηθεί λανθασμένη.

· Οι υποψήφιοι θα πρέπει να δώσουν μεγάλη προσοχή στο σωστό τρόπο συμπλήρωσης του εντύπου. Στο απαντητικό έντυπο δεν επιτρέπεται το σβήσιμο με οποιοδήποτε τρόπο. 
· Η συμπλήρωση του εντύπου από τους υποψηφίους θα πρέπει να γίνει ΜΟΝΟ με στυλό μαύρου ή μπλε χρώματος. Σχετικές οδηγίες αναγράφονται επάνω στα έντυπα. Οι επιτηρητές οφείλουν να το επισημαίνουν στους υποψηφίους και να επιβλέπουν την εφαρμογή του.
· Οι υποψήφιοι θα πρέπει να μαυρίζουν όλο το κενό ενός και μόνο τετραγωνιδίου ώστε να είναι εφικτή η οπτική ανάγνωση από το ειδικό μηχάνημα με το οποίο γίνεται η διόρθωση των απαντήσεων με το λογισμικό Optical Mark Recognition/Reading (O.M.R.). Διευκρινίζεται ότι όταν το τετραγωνίδιο είναι μουτζουρωμένο ή διαγραμμένο με Χ ή υπάρχει μαυρισμένο τετραγωνίδιο πέραν του ενός ή και οποιοδήποτε άλλο αχνό επί πλέον σημάδι το λογισμικό ακυρώνει εντελώς την απάντηση, ακόμη και αν ο υποψήφιος έχει επιλέξει τη σωστή.

· Στις ερωτήσεις που ο υποψήφιος συμπληρώνει λέξεις, θα πρέπει να προσέξει να μη ξεφύγει από τον προβλεπόμενο χώρο και να μη μαυρίσει το στοιχείο Σ/Λ (Σωστό/Λάθος), γιατί αυτό αφορά τον βαθμολογητή.

· Οι υποψήφιοι μπορούν να κρατούν σημειώσεις στα φωτοτυπημένα έντυπα των θεμάτων των ενοτήτων 1 και 3 και μετά να περνούν τις απαντήσεις τους στο ανάλογο απαντητικό έντυπο, εφόσον τους το  επιτρέπει ο εναπομείνας χρόνος εξέτασης.

 Έχει ιδιαίτερη σημασία οι επιτηρητές να ενημερώνουν τους υποψηφίους με σαφήνεια για το χρόνο λήξης της εξέτασης και πέντε λεπτά πριν τη λήξη να τους ενημερώνουν εκ νέου.
· Όταν ο υποψήφιος παραδώσει το απαντητικό έντυπο, ο επιτηρητής επικολλά το μαύρο αδιαφανές αυτοκόλλητο ακολουθώντας τις οδηγίες που δίνονται παρακάτω.
	Ιδιαίτερα για την εξέταση της ενότητας 3 εφιστούμε την προσοχή των επιτηρητών στη συμπλήρωση της Υπεύθυνης Δήλωσης για την καλή ποιότητα του ήχου:
Πριν αρχίσει η “κανονική” εξέταση γίνεται δοκιμή με δείγμα του ηχητικού αρχείου για να διαπιστωθεί ότι η ένταση του ήχου είναι ικανοποιητική. Αν δεν υπάρχει κανένα πρόβλημα, ξεκινάει η εξέταση. Εάν υπάρχει κάποιο πρόβλημα, ειδοποιούν άμεσα την ΕΕΚ, ώστε να επιληφθεί του ζητήματος (ρύθμιση της έντασης ή χρήση φορητής συσκευής/CD player), σε συνεννόηση, εφόσον απαιτηθεί, με την Κεντρική Εξεταστική Επιτροπή, προκειμένου στη συνέχεια να ξεκινήσει η εξέταση. Με την ολοκλήρωση της εξέτασης θα πρέπει να παραδίδονται στην Επιτροπή μαζί με τα απαντητικά έντυπα των υποψηφίων και οι Υπεύθυνες δηλώσεις των επιτηρητών συμπληρωμένες και υπογεγραμμένες, ότι παίχτηκε το δείγμα του ηχητικού αρχείου πριν αρχίσει η εξέταση της ενότητας 3 και η ποιότητα καθώς και η ένταση του ήχου ήταν ικανοποιητικές.


· Ενότητα 2 - Δοκιμασία «Παραγωγή γραπτού λόγου»
· Για την ενότητα αυτή υπάρχει τετράδιο κοινό για τις διαβαθμισμένες εξετάσεις, στο οποίο θα αναπτυχθούν οι εκθέσεις ή τα κείμενα. Το τελευταίο λευκό φύλλο μπορεί να χρησιμοποιηθεί ως πρόχειρο.

· Στο εμπροσθόφυλλο του τετραδίου επικολλάται αυτοκόλλητο στο οποίο αναγράφεται το επίπεδο. Σε περίπτωση που για κάποιο επίπεδο δεν επαρκούν τα αυτοκόλλητα που έχουν αποσταλεί, οι επιτηρητές αναγράφουν το επίπεδο χειρόγραφα.

· Στο τετράδιο επικολλώνται δύο ετικέτες (barcodes) για κάθε υποψήφιο. Σε κάθε ετικέτα αναγράφονται: ονοματεπώνυμο, πατρώνυμο, αριθμός ταυτότητας, κωδικός υποψηφίου, γλώσσα εξέτασης, περιγραφή ενότητας και κωδικός εξεταστικού κέντρου.

· ΠΡΟΣΟΧΗ: Στο ειδικό τετράδιο υπάρχουν δύο τυποποιημένες σελίδες, μία μπλε χρώματος στο εσώφυλλο και μία κόκκινου χρώματος στο ειδικό έντυπο βαθμολόγησης (ένθετο στο τετράδιο), στις οποίες επικολλούνται οι προαναφερθείσες αυτοκόλλητες ετικέτες barcode. Οι ετικέτες αυτές πρέπει να κολληθούν και στις δύο σελίδες στις αντίστοιχες θέσεις. Επίσης, υπάρχει ειδική θέση για την χειρόγραφη καταγραφή των στοιχείων του υποψηφίου και στην μπλε σελίδα και στην κόκκινη. Ο υποψήφιος θα πρέπει να συμπληρώσει χειρόγραφα τα στοιχεία του ΜΟΝΟ στην μπλε σελίδα. Στην κόκκινη δεν θα τα συμπληρώσει διότι έχει παρατηρηθεί σε ορισμένες περιπτώσεις ότι τα στοιχεία μεταφέρονται (με φαινόμενο καρμπόν) και στην επόμενη σελίδα.
· Όταν ο υποψήφιος παραδώσει στον επιτηρητή το τετράδιό του, ο επιτηρητής θα πρέπει να επικολλήσει το κατάλληλο αδιαφανές αυτοκόλλητο (μαύρη ετικέτα) στην αντίστοιχη θέση του ειδικού εντύπου βαθμολόγησης καθώς και στην αντίστοιχη θέση στο εσώφυλλο του τετραδίου (βλ. σχήμα σελίδας 22).
Οδηγίες προς επιτηρητές και υποψηφίους
· Στο τετράδιο εσωτερικά υπάρχουν δύο φύλλα με γραμμές όπου οι υποψήφιοι θα αναπτύξουν τις εκθέσεις, και ένα φύλλο λευκό το οποίο μπορούν να χρησιμοποιήσουν για πρόχειρο.

· Οι επιτηρητές «κλείνουν» τα τετράδια και υπογράφουν αναγράφοντας πλήρως το ονοματεπώνυμό τους στο τέλος των εκθέσεων ή κειμένων, εφόσον έχουν ελέγξει με προσοχή, (ίσως παρουσία του υποψηφίου, όταν παραδίδει το τετράδιό του) το τέλος των απαντήσεων του υποψηφίου.
Ενημέρωση υποψηφίων από τους επιτηρητές γραπτών δοκιμασιών

Οι επιτηρητές αίθουσας των γραπτών δοκιμασιών : 
· Αναγράφουν στον πίνακα την ώρα έναρξης και λήξης της εξέτασης στις ενότητες 1, 2, 3 και τη δυνατή αποχώρηση των υποψηφίων. Ο χρόνος δυνατής αποχώρησης για την Ενότητα 1 και Ενότητα 2 δεν μπορεί να είναι μικρότερος από το ένα τρίτο (1/3) της συνολικής διάρκειας της εξέτασης κάθε μιας από τις παραπάνω ενότητες. 
· Ενημερώνουν τους υποψηφίους 5΄ πριν τη λήξη του χρόνου της δοκιμασίας για το πέρας της εξέτασης.
· Μεριμνούν ώστε τα αδέλφια υποψήφιοι να μην βρίσκονται σε κοντινή θέση στην αίθουσα εξέτασης.
· Φροντίζουν να υπάρχει στις αίθουσες εξέτασης κλίμα ηρεμίας και ησυχίας.
· Ενημερώνουν τους υποψηφίους ότι πρέπει να διαφυλάξουν το Δελτίο εξεταζομένου, γιατί σε περίπτωση επιτυχίας τους θα χρειαστεί για να παραλάβουν το πιστοποιητικό τους από τη Διεύθυνση Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης που οριστικοποίησε την ηλεκτρονική αίτησή τους.
Ενότητα 4 - Δοκιμασία «Παραγωγή προφορικού λόγου»
Οι επιτηρητές της ενότητας αυτής βρίσκονται εκτός αίθουσας και : 
· Ελέγχουν την ταυτοπροσωπία των υποψηφίων πριν την είσοδό τους στην αίθουσα εξέτασης.
· Ετοιμάζουν τα έντυπα εξέτασης κάθε επιπέδου με τα αντίστοιχα barcodes.
· Ελέγχουν τα ζεύγη των υποψηφίων σύμφωνα με την κατάσταση εξέτασης.
· Συνοδεύουν τους υποψήφιους από την αίθουσα αναμονής προς την αίθουσα εξέτασης.
· Οδηγούν τους υποψήφιους εκτός εξεταστικού χώρου μετά το πέρας της εξέτασης.
· Φροντίζουν να μην διακόπτεται η εξέταση.
· Ενημερώνουν τους αξιολογητές/τις αξιολογήτριες ότι πρέπει οι ίδιοι, μετά τη βαθμολόγηση, να επικολλούν το αδιαφανές αυτοκόλλητο στο έντυπο της ενότητας 4 και τους υποδεικνύουν τον ορθό τρόπο επικόλλησης.
· Προσπαθούν ώστε η παρουσία τους έξω από την αίθουσα εξέτασης να είναι διακριτική, να μην προκαλούν ένταση στους υποψήφιους και, σε περίπτωση προβλήματος, επικοινωνούν με τον/την Πρόεδρο της Επιτροπής Εξεταστικού Κέντρου.
· Αναγράφουν τα ονόματα των απόντων στις καταστάσεις.
· Παραδίδουν στους αξιολογητές προς συμπλήρωση τα πρόχειρα βαθμολόγια για την αξιολόγηση, σύμφωνα με τις οδηγίες της ΚΕΕ. 

· Συγκεντρώνουν τα συμπληρωμένα έντυπα αξιολόγησης προφορικού λόγου. Τα πρόχειρα βαθμολόγια εσωκλείει ο κάθε αξιολογητής σε φάκελο και κλειστό τον παραδίδει στην Επιτροπή του Εξεταστικού Κέντρου, ώστε να τίθεται στρογγυλή σφραγίδα και μονογραφή του αξιολογητή.

ΠΡΟΣΟΧΗ: Οι αξιολογητές/αξιολογήτριες της προφορικής εξέτασης δεν θα πρέπει σε καμία περίπτωση να πιέζονται από τα μέλη της Επιτροπής του Εξεταστικού Κέντρου να συντομεύουν την εξέταση των υποψηφίων.
Σε περίπτωση απόντων υποψηφίων οι ετικέτες (barcodes) επικολλώνται στα αντίστοιχα απαντητικά έντυπα, χωρίς να καλύπτονται με το αδιαφανές αυτοκόλλητο, συσκευάζονται δε, σε ξεχωριστούς  υποφακέλους ανά γλώσσα, επίπεδο και ενότητα στο χαρτοκιβώτιο με τα άλλα γραπτά.
Για τα τετράδια απόντων της Ενότητας 2 ισχύουν τα παραπάνω, με τη διαφορά ότι στα αντίστοιχα Βαθμολογικά Κέντρα, θα αποστέλλεται μόνο το ένθετο και όχι το στέλεχος του τετραδίου, που θα παραμένει στο Εξεταστικό Κέντρο.

Σε περίπτωση υποψηφίων που εξετάζονται με τηλε-εξέταση οι ετικέτες (barcodes) επικολλώνται στα αντίστοιχα απαντητικά έντυπα της Ενότητας 4, χωρίς να καλύπτονται με το αδιαφανές αυτοκόλλητο, αποστέλλονται δε, σε ξεχωριστούς  υποφακέλους, στο χαρτοκιβώτιο με τα άλλα γραπτά.
Στα απαντητικά έντυπα όλων των Ενοτήτων θα πρέπει να ελέγχεται από τους Επιτηρητές ότι η χειρόγραφη καταγραφή των στοιχείων του υποψηφίου συμπίπτει με τα ονομαστικά στοιχεία που αναγράφονται στην αυτοκόλλητη ετικέτα που έχει επικολληθεί. 

Ε. Επικόλληση Αδιαφανούς Αυτοκόλλητου

Το αδιαφανές αυτοκόλλητο που επικολλάται ακριβώς πάνω στο κόκκινο Π όλων των εντύπων για όλες τις ενότητες και επίπεδα εξέτασης είναι το μισό τμήμα της μαύρης αδιαφανούς παραλληλόγραμμης ταινίας. Εφιστάται η προσοχή των επιτηρητών να μην επικολλούν το αδιαφανές αυτοκόλλητο ανάποδα. Για τη σωστή τοποθέτηση συμβουλευτείτε το παρακάτω σχήμα.


Παρακαλούμε η παρούσα σελίδα να εκτυπωθεί και να διανεμηθεί σε όλους τους επιτηρητές.

ΚΕΦΑΛΑΙΟ 5
Οδηγίες για τη συσκευασία και αποστολή του έντυπου υλικού
Α. Συσκευασία και αποστολή εντύπων δοκιμασιών
Μετά το πέρας των εξετάσεων του Σαββάτου ή της Κυριακής, ο/η Πρόεδρος του Εξεταστικού Κέντρου μεριμνά για τη συσκευασία, φύλαξη και αποστολή των εντύπων για τα γραπτά και προφορικά στα Βαθμολογικά Κέντρα. Τονίζουμε ότι είναι καθοριστικής σημασίας για την ασφαλή αποστολή και διαχείριση του υλικού των εξετάσεων η σωστή ταξινόμηση και συσκευασία του. Η ταξινόμηση των εντύπων θα γίνει ως εξής:

1. Συγκεντρώνονται ανά γλώσσα (Αγγλική, Γαλλική, Γερμανική, Ιταλική, Ισπανική), ενότητα (1, 2, 3, 4) και επίπεδο, όλα τα έντυπα απαντήσεων καθώς και τα τετράδια. 

2. Μετά την καταμέτρησή τους, ταξινομούνται σε υποφακέλους επί των οποίων επικολλάται το συνοδευτικό υπόδειγμα 6α συμπληρωμένο ανάλογα με το περιεχόμενο του κάθε φακέλου. Στη συνέχεια τα παραπάνω συσκευάζονται σε χαρτοκιβώτια. 
Τα γραπτά της Γαλλικής και της Ιταλικής γλώσσας συσκευάζονται ξεχωριστά από τα γραπτά των άλλων γλωσσών. 
3. Στο ίδιο χαρτοκιβώτιο θα τοποθετηθούν και τα έντυπα απόντων ανά γλώσσα και επίπεδο, σε ξεχωριστούς υποφακέλους, επί των οποίων επικολλάται το συνοδευτικό υπόδειγμα 6α συμπληρωμένο ανάλογα με το περιεχόμενο του κάθε φακέλου. 
4. Τα πρόχειρα βαθμολόγια που έχουν τοποθετηθεί ήδη σε φάκελο ανά αξιολογητή/τρια της προφορικής δοκιμασίας τοποθετούνται σε ξεχωριστό υποφάκελο με την ένδειξη «Γλώσσα …….. ΠΡΟΧΕΙΡΑ ΒΑΘΜΟΛΟΓΙΑ» και στη συνέχεια συσκευάζονται στο  ίδιο χαρτοκιβώτιο με τα υπόλοιπα έντυπα που έχουν προορισμό το αντίστοιχο της γλώσσας Βαθμολογικό Κέντρο.
5. Το/α χαρτοκιβώτιο/α αποστέλλονται στα αντίστοιχα Βαθμολογικά Κέντρα, ανάλογα με τη γλώσσα που εξετάσθηκε, αφού επικολληθούν σε αυτά τα υποδείγματα 8α για την Αθήνα και 8β για τη Θεσσαλονίκη.

Σημειώνουμε ότι το Βαθμολογικό Κέντρο Αθήνας δέχεται το έντυπο υλικό των γραπτών και προφορικών δοκιμασιών και τα πρόχειρα βαθμολόγια της Αγγλικής, Γερμανικής, Ισπανικής γλώσσας, ενώ το Βαθμολογικό Κέντρο Θεσσαλονίκης δέχεται το αντίστοιχο της Γαλλικής και Ιταλικής.

Η αποστολή του υλικού στα Βαθμολογικά Κέντρα θα γίνει τη Δευτέρα 27 Μαΐου 2024 με την υπηρεσία «ΤΑΧΥΜΕΤΑΦΟΡΕΣ ΕΛ.ΤΑ. Α.Ε./ΕΛ.ΤΑ. Courier». Από το Τμήμα Γ΄ της Δ/νσης Εξετάσεων και Πιστοποιήσεων θα προωθηθεί στις αρμόδιες Δ.Δ.Ε. πίνακας με τα σημεία παραλαβής από την υπηρεσία αυτή με στοιχεία επικοινωνίας. 
· Ο υπεύθυνος των ταχυμεταφορών παραλαμβάνει από κάθε Εξεταστικό Κέντρο τα αντίστοιχα χαρτοκιβώτια.
· Η Επιτροπή του Εξεταστικού Κέντρου συντάσσει πρωτόκολλο παράδοσης-παραλαβής 
(υπόδειγμα 7), υπογεγραμμένο από τον/την Πρόεδρο ή τον/τη Γραμματέα της Επιτροπής.
· Ο/Η Πρόεδρος κρατά τα αποδεικτικά παραλαβής της υπηρεσίας ταχυμεταφορών, στα οποία αναγράφεται ο αριθμός των χαρτοκιβωτίων που παραδόθηκαν.
Είναι στην αρμοδιότητα των Προέδρων των Επιτροπών να επικοινωνήσουν με τα τοπικά γραφεία της υπηρεσίας ταχυμεταφορών της περιφέρειάς τους προκειμένου να συνεννοηθούν για την ακριβή ώρα παραλαβής των χαρτοκιβωτίων από το Εξεταστικό τους Κέντρο.
Η χρέωση θα γίνει στο ΑΦΜ 090055799 του Υπουργείου Παιδείας, Θρησκευμάτων και Αθλητισμού,  με κωδικό χρέωσης τον 001021-00-113955, αρ. σύμβασης 36/2024, Ανδρέα Παπανδρέου 37, 15180 Μαρούσι.

Οι ταχυδρομικές Διευθύνσεις των Βαθμολογικών Κέντρων είναι:
α)  Βαθμολογικό Κέντρο Αθήνας 

Ανδρέα Παπανδρέου 37, 15180 Μαρούσι (υπόγειο κτιρίου Υ.ΠΑΙ.Θ.Α. ).  

Τηλ.: 210-3443823, 210-3443821
β) Βαθμολογικό Κέντρο Θεσσαλονίκης

11o ΓΕΛ Θεσσαλονίκης, Δ/νση: Πάροδος Σκουφά, 40 Εκκλησιές Τ.Κ. 54636. 

Τηλ. 2310-214616
ΠΡΟΣΟΧΗ – ΠΑΡΑΚΛΗΣΗ: Να μην αποστέλλονται μεμονωμένοι φάκελοι στα Βαθμολογικά Κέντρα  γιατί δημιουργείται σοβαρό πρόβλημα.

Β. Συμπλήρωση Πρακτικών, Καταστάσεων και Υποδειγμάτων από Εξεταστικά Κέντρα.
Μετά το πέρας των εξετάσεων οι Πρόεδροι των Εξεταστικών Κέντρων:

1. Συντάσσουν αναλυτικό πρακτικό με ενδεχόμενη αναφορά σε συμβάντα γεγονότα, τα οποία τεκμηριώνονται με τα απαραίτητα στοιχεία για τη διεξαγωγή των εξετάσεων σύμφωνα με το υπόδειγμα 10 του Παραρτήματος. Οι οδηγίες για τη σύνταξη του πρακτικού υπάρχουν επίσης στο Παράρτημα  ακριβώς μετά το υπόδειγμα 10. 
Σημειώνεται ότι το Πρακτικό αποτελεί σημαντικό δημόσιο έγγραφο που διαθέτει το Τμήμα Γ’ για να επεξεργαστεί τις ενστάσεις των υποψηφίων επί της διενέργειας των εξετάσεων.
Το πρακτικό αυτό θα πρέπει να αποστέλλεται:
· Σε ηλεκτρονική μορφή στη διεύθυνση t13pxg1@minedu.gov.gr της Διεύθυνσης Εξετάσεων και Πιστοποιήσεων. Το πρακτικό θα επισυνάπτεται σε μια ηλεκτρονική επιστολή με θέμα «Πρακτικό (κωδικός Εξεταστικού Κέντρου) Εξεταστικού Κέντρου» (π.χ. «Πρακτικό 201Α Εξεταστικού Κέντρου») και όνομα αρχείου Κωδικός Εξεταστικού Κέντρου Ημέρα Εξέτασης (π.χ. 201Α_Σάββατο).
· Σε έντυπη μορφή υπογεγραμμένο ταχυδρομικά στο Βαθμολογικό Κέντρο Αθήνας. Η αποστολή αυτή θα πρέπει να συμπεριλαμβάνεται στο υλικό που θα αποστείλουν τα Εξεταστικά Κέντρα στο Βαθμολογικό Κέντρο Αθήνας αμέσως μετά τις εξετάσεις.
Επίσης, οι Πρόεδροι των Επιτροπών των Εξεταστικών Κέντρων θα πρέπει να κρατούν αντίγραφα των πρακτικών στο αρχείο τους.

2. Μεριμνούν ώστε οι αξιολογητές/τριες του Εξεταστικού τους Κέντρου καθώς και όλοι οι υπάλληλοι που εμπλέκονται στις εξετάσεις να υπογράψουν την υπεύθυνη δήλωση (υπόδειγμα 3).
3. Επιστρέφουν τις καταστάσεις του υποδείγματος 5 συμπληρωμένες ανά γλώσσα και επίπεδο, μαζί με τις άλλες καταστάσεις των υποψηφίων ανά Εξεταστικό Κέντρο, στο αντίστοιχο Βαθμολογικό Κέντρο ανάλογα με τη γλώσσα, αφού τις τοποθετήσουν σε ξεχωριστό υποφάκελο.

Γ. Συμπλήρωση Καταστάσεων και Υποδειγμάτων από Περιφερειακές Διευθύνσεις Εκπαίδευσης

Μετά το πέρας των εξετάσεων οι Περιφερειακές Διευθύνσεις Εκπαίδευσης αποστέλλουν στην ηλεκτρονική διεύθυνση t13pxg1@minedu.gov.gr του Τμήματος Γ’ της Διεύθυνσης Εξετάσεων και Πιστοποιήσεων συγκεντρωτικά ανά Εκπαιδευτική Περιφέρεια τα εξής:

1. Το συνημμένο Υπόδειγμα 1, το οποίο συμπληρώνεται για τα άτομα που απασχολήθηκαν στις Επιτροπές Εξεταστικών Κέντρων και στα Εξεταστικά Κέντρα. 

2. Το συνημμένο Υπόδειγμα 2, το οποίο συμπληρώνεται για τους αξιολογητές/αξιολογήτριες που εξέτασαν ανά Εξεταστικό Κέντρο, γλώσσα και επίπεδο.

3. Τις εκθέσεις των Εποπτών των Εξεταστικών Κέντρων με παρατηρήσεις ή προτάσεις, εφόσον υπάρχουν.
Σας ευχαριστούμε για την πολύτιμη συνεργασία σας για την απρόσκοπτη διεξαγωγή των Εξετάσεων.

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ

Υποδείγματα βεβαιώσεων και εντύπων και οδηγίες συμπλήρωσης πρακτικών
Επισυνάπτονται τα υποδείγματα 1-10, τα οποία αναφέρονται στον παρόντα Οδηγό  των Εξετάσεων του ΚΠΓ.
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ΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣ Ε.Ε.Κ.

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΩΤ/ΘΜΙΑΣ ΚΑΙ Δ/ΘΜΙΑΣ ΕΚΠ/ΣΗΣ:………….

Δ/ΝΣΗ Δ/ΘΜΙΑΣ ΕΚΠ/ΣΗΣ: ………………. ……………….

Εξεταστικό Κέντρο :………………………………………….

Εξεταζόμενη Γλώσσα: ......................................................

Επίπεδο :.............................................

Σχολείο: …………………………………..

Ι ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΕΞΕΤΑΣΤΙΚΟΥ ΚΕΝΤΡΟΥ

A) ΤΡΙΜΕΛΗΣ ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΕΞΕΤΑΣΤΙΚΟΥ ΚΕΝΤΡΟΥ

Πρόεδρος: Ονοματεπώνυμο ….. Πατρώνυμο….. ΠΕ… με βαθμό… Σχολείο / Διεύθυνση Δ/μιας Δ/νσης που υπηρετεί.

Γραμματέας: Ονοματεπώνυμο … Πατρώνυμο… ΠΕ… με βαθμό… Σχολείο / Διεύθυνση Δ/μιας Δ/νσης που υπηρετεί.
Βοηθός Γραμματέας: Ονοματεπώνυμο … Πατρώνυμο…. ΠΕ… με βαθμό… Σχολείο / Διεύθυνση Δ/μιας Δ/νσης που υπηρετεί.

Β) ΧΕΙΡΙΣΤΕΣ ΜΗΧΑΝΗΜΑΤΩΝ ΛΗΨΗΣ ΘΕΜΑΤΩΝ
1.
Ονοματεπώνυμο… Πατρώνυμο…. ΠΕ… με βαθμό… Σχολείο / Διεύθυνση Δ/μιας Δ/νσης που υπηρετεί.

Γ) ΒΟΗΘΟΙ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΣ

1. Ονοματεπώνυμο…. Πατρώνυμο…. ΠΕ… με βαθμό… Σχολείο / Διεύθυνση Δ/μιας Δ/νσης που υπηρετεί.

2. Ονοματεπώνυμο…. Πατρώνυμο… ΠΕ… με βαθμό… Σχολείο / Διεύθυνση Δ/μιας Δ/νσης που υπηρετεί.

3. ………………..
4. ………………..

Δ) ΕΠΙΣΤΑΤΗΣ

1. 
Ονοματεπώνυμο … Σχολείο / Διεύθυνση Δ/μιας Δ/νσης που υπηρετεί. 

Ε) ΚΑΘΑΡΙΣΤΕΣ

1. 
Ονοματεπώνυμο … Σχολείο / Διεύθυνση Δ/μιας Δ/νσης που υπηρετεί.

2.
Ονοματεπώνυμο … Σχολείο / Διεύθυνση Δ/μιας Δ/νσης που υπηρετεί.

ΙΙ ΟΜΑΔΕΣ ΕΠΙΤΗΡΗΤΩΝ

1. Ονοματεπώνυμο … ΠΕ/ΔΕ… Σχολείο / Διεύθυνση Δ/μιας Δ/νσης που υπηρετεί.

2. Ονοματεπώνυμο … ΠΕ/ΔΕ… Σχολείο /  Διεύθυνση Δ/μιας Δ/νσης που υπηρετεί.

3. …………………………
4. 
…………………………
5.
…………………………
                   κ.λπ.
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ΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣ ΕΞΕΤΑΣΤΩΝ (ανά νομό)

Περιφερειακή Διεύθυνση Α/θμιας – Β/θμιας Εκπ/σης …………………… με έδρα την ………………….. και περιοχή αρμοδιότητας τους νομούς …………., …………….., ……………….., …………………, ………………. .  
Νομός ………………………………………

Εξεταστές ΑΓΓΛΙΚΗΣ Γλώσσας

Εξεταστικό Κέντρο

(Όνομα σχολείου, ταχ. δ/νση, τηλ.)

	Α/Α
	ΕΠΙΘΕΤΟ
	ΟΝΟΜΑ
	ΟΝΟΜΑ ΠΑΤΕΡΑ
	ΕΠΙΠΕΔΟ
	ΚΩΔΙΚΟΣ
 ΕΞΕΤΑΣΤΗ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Εξεταστές ΓΑΛΛΙΚΗΣ Γλώσσας
Εξεταστικό Κέντρο
(Όνομα σχολείου, ταχ. δ/νση, τηλ.)

	Α/Α
	ΕΠΙΘΕΤΟ
	ΟΝΟΜΑ
	ΟΝΟΜΑ ΠΑΤΕΡΑ
	ΕΠΙΠΕΔΟ
	ΚΩΔΙΚΟΣ ΕΞΕΤΑΣΤΗ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Εξεταστές ΓΕΡΜΑΝΙΚΗΣ Γλώσσας

Εξεταστικό Κέντρο

(Όνομα σχολείου, ταχ. δ/νση, τηλ.)

	Α/Α
	ΕΠΙΘΕΤΟ
	ΟΝΟΜΑ
	ΟΝΟΜΑ ΠΑΤΕΡΑ
	ΕΠΙΠΕΔΟ
	ΚΩΔΙΚΟΣ ΕΞΕΤΑΣΤΗ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Εξεταστές ΙΤΑΛΙΚΗΣ Γλώσσας

Εξεταστικό Κέντρο

(Όνομα σχολείου, ταχ. δ/νση, τηλ.)

	Α/Α
	ΕΠΙΘΕΤΟ
	ΟΝΟΜΑ
	ΟΝΟΜΑ ΠΑΤΕΡΑ
	ΕΠΙΠΕΔΟ
	ΚΩΔΙΚΟΣ ΕΞΕΤΑΣΤΗ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Εξεταστές ΙΣΠΑΝΙΚΗΣ Γλώσσας

Εξεταστικό Κέντρο

(Όνομα σχολείου, ταχ. δ/νση, τηλ.)

	Α/Α
	ΕΠΙΘΕΤΟ
	ΟΝΟΜΑ
	ΟΝΟΜΑ ΠΑΤΕΡΑ
	ΕΠΙΠΕΔΟ
	ΚΩΔΙΚΟΣ ΕΞΕΤΑΣΤΗ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ 3α
Δ/ΝΣΗ Δ/ΘΜΙΑΣ ΕΚΠ/ΣΗΣ:………………………

ΕΞΕΤΑΣΤΙΚΟ ΚΕΝΤΡΟ…………………………… 

ΣΧΟΛΕΙΟ:…………………….

ΥΠΕΥΘΥΝΗ ΔΗΛΩΣΗ ΓΙΑ ΤΑ ΜΕΛΗ ΤΩΝ ΕΠΙΤΡΟΠΩΝ ΤΩΝ ΕΞΕΤΑΣΤΙΚΩΝ ΚΕΝΤΡΩΝ ΚΑΙ ΤΗ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ ΤΟΥΣ
YΠΕΥΘΥΝΗ ΔΗΛΩΣΗ

(Άρθρο  8   ν. 1599/1986)

Ο/Η κάτωθι υπογεγραμμένος/-η ……………………………………………………………………… ο/η οποίος/α απασχολήθηκα στις εξετάσεις του ΚΠΓ ως ………………………………………………………………..................................................................με ατομική μου ευθύνη και γνωρίζοντας τις κυρώσεις που προβλέπονται από το άρθρο 22 παρ. 6 του ν. 1599/1986 δηλώνω ότι στην εξεταστική περίοδο …………………………………… για την απόκτηση του ΚΠΓ δεν έχω σύζυγο ή συγγενή εξ αίματος ή εξ αγχιστείας μέχρι και τέταρτου βαθμού, σύμφωνα με το αρ. 7 ΚΔΔ/σίας, που εξετάζεται ως υποψήφιος  στο Εξεταστικό Κέντρο στο οποίο έχω οριστεί ως ……………………..

 (συμπληρώνεται η ημερομηνία)


Ο/Η  Δηλών/ούσα 


(όνομα)
(υπογραφή)

ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ 3β

Δ/ΝΣΗ Δ/ΘΜΙΑΣ ΕΚΠ/ΣΗΣ:………………………

ΕΞΕΤΑΣΤΙΚΟ ΚΕΝΤΡΟ…………………………… 

ΣΧΟΛΕΙΟ:…………………….

ΥΠΕΥΘΥΝΗ ΔΗΛΩΣΗ ΓΙΑ ΤΟΥΣ ΕΞΕΤΑΣΤΕΣ ΠΡΟΦΟΡΙΚΗΣ ΔΟΚΙΜΑΣΙΑΣ
YΠΕΥΘΥΝΗ ΔΗΛΩΣΗ

(Άρθρο  8   ν. 1599/1986)

Ο/Η κάτωθι υπογεγραμμένος/-η ……………………………………………………………………… ο/η οποίος/α απασχολήθηκα στις εξετάσεις του ΚΠΓ ως ………………………………………………………………..................................................................με ατομική μου ευθύνη και γνωρίζοντας τις κυρώσεις που προβλέπονται από το άρθρο 22 παρ. 6 του ν. 1599/1986 δηλώνω ότι στην εξεταστική περίοδο …………………………………… για την απόκτηση του ΚΠΓ δεν συμμετέχω ο ίδιος ως υποψήφιος στο εξεταστικό κέντρο στο οποίο έχω οριστεί ως εξεταστής, δεν έχω σύζυγο ή συγγενή εξ αίματος ή εξ αγχιστείας, σύμφωνα με το άρθρο 7 του ΚΔΔ/σίας, που συμμετέχει στις εξετάσεις του ΚΠΓ ως υποψήφιος στο εξεταστικό κέντρο στο οποίο έχω οριστεί ως εξεταστής, δεν προετοιμάζω υποψηφίους για τις εξετάσεις του ΚΠΓ που εξετάζονται στο εξεταστικό κέντρο στο οποίο έχω οριστεί ως εξεταστής.

 (συμπληρώνεται η ημερομηνία)


Ο/Η  Δηλών/ούσα 


(όνομα)
(υπογραφή)

ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ 3γ
Δ/ΝΣΗ Δ/ΘΜΙΑΣ ΕΚΠ/ΣΗΣ:………………………

ΕΞΕΤΑΣΤΙΚΟ ΚΕΝΤΡΟ…………………………… 

ΣΧΟΛΕΙΟ:…………………….

ΥΠΕΥΘΥΝΗ ΔΗΛΩΣΗ ΓΙΑ ΤΟΥΣ ΕΠΙΤΗΡΗΤΕΣ
YΠΕΥΘΥΝΗ ΔΗΛΩΣΗ

(Άρθρο  8   ν. 1599/1986)

Ο/Η κάτωθι υπογεγραμμένος/-η ……………………………………………………………………… ο/η οποίος/α απασχολήθηκα στις εξετάσεις του ΚΠΓ ως ………………………………………………………………..................................................................με ατομική μου ευθύνη και γνωρίζοντας τις κυρώσεις που προβλέπονται από το άρθρο 22 παρ. 6 του ν. 1599/1986 δηλώνω ότι στην εξεταστική περίοδο …………………………………… για την απόκτηση του ΚΠΓ δεν συμμετέχω ο ίδιος ως υποψήφιος στο εξεταστικό κέντρο στο οποίο έχω οριστεί ως επιτηρητής, δεν έχω σύζυγο ή συγγενή εξ αίματος ή εξ αγχιστείας, σύμφωνα με το άρθρο 7 του ΚΔΔ/σίας, που συμμετέχει στις εξετάσεις του ΚΠΓ ως υποψήφιος στο εξεταστικό κέντρο στο οποίο έχω οριστεί ως επιτηρητής.

 (συμπληρώνεται η ημερομηνία)


Ο/Η  Δηλών/ούσα 


(όνομα)
(υπογραφή)
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          ΕΛΛΗΝΙΚΗ   ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ
ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΠΑΙΔΕΙΑΣ, ΘΡΗΣΚΕΥΜΑΤΩΝ ΚΑΙ ΑΘΛΗΤΙΣΜΟΥ
ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ Δ/ΝΣΗ ΠΡΩΤ/ΘΜΙΑΣ & Δ/ΘΜΙΑΣ ΕΚΠ/ΣΗΣ:……………………………………..................................................
Δ/ΝΣΗ Δ/ΘΜΙΑΣ ΕΚΠ/ΣΗΣ:…………………………………………………………..
ΕΞΕΤΑΣΤΙΚΟ ΚΕΝΤΡΟ: ………………………………………………………………….
ΣΧΟΛΕΙΟ: ……………………………………………………………………...…………….
Αρ. πρωτ. ………………………………………………………………….…………………

Ημερ/νία: …………………………………………………………….………………………




ΒΕΒΑΙΩΣΗ

Βεβαιώνεται ότι ο/η…………………………………………………….. συμμετείχε ως εξεταστής/στρια παραγωγής προφορικού λόγου της …………………………. γλώσσας επιπέδου…./ων…. για το Κρατικό Πιστοποιητικό Γλωσσομάθειας και απασχολήθηκε στο Εξεταστικό Κέντρο ........................................ του Νομού  ………………… στις ........./…./20…. . 
Η βεβαίωση αυτή χορηγείται προκειμένου να χρησιμοποιηθεί για κάθε νόμιμη χρήση.
         Ο/Η ΠΡΟΕΔΡΟΣ ΤΗΣ ΕΕΚ
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 ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ

ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΠΑΙΔΕΙΑΣ, ΘΡΗΣΚΕΥΜΑΤΩΝ ΚΑΙ ΑΘΛΗΤΙΣΜΟΥ
ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ Δ/ΝΣΗ Π/ΘΜΙΑΣ ΚΑΙ Δ/ΘΜΙΑΣ ΕΚΠ/ΣΗΣ ……………………

Δ/ΝΣΗ Δ/ΘΜΙΑΣ ΕΚΠ/ΣΗΣ …………………….

……… Εξεταστικό Κέντρο
…… Γενικό Λύκειο/ΕΠΑΛ ………………..
(ΤΑΧ.Δ/ΝΣΗ ΕΞΕΤΑΣΤΙΚΟΥ)  ……………………………..

Τηλ.  ……………………

ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΥΠΟΨΗΦΙΩΝ ΠΡΟΦΟΡΙΚΗΣ ΕΞΕΤΑΣΗΣ (ανά ζεύγη)

Ημερομηνία Εξέτασης : 


ΕΞΕΤΑΖΟΜΕΝΗ ΓΛΩΣΣΑ  :



ΕΠΙΠΕΔΟ : (αναγράφεται Α, Β ή Γ)



ΕΞΕΤΑΣΤΗΣ/ΡΙΑ: 

	ΟΝΟΜΑΤΕΠΩΝΥΜΟ
	ΚΩΔΙΚΟΣ ΑΡΙΘΜΟΣ

	 
	


	Ονοματεπώνυμα Υποψηφίων (ανά ζεύγη)

	1)
	2)

	3)
	4)

	5)
	6)

	7)
	8)

	9)
	10)

	11)
	12)

	13)
	14)

	15)
	16)

	17)
	18)

	19)
	20)



Ο/Η ΠΡΟΕΔΡΟΣ ΤΗΣ ΕΕΚ

(Υπογραφή)  
(Ονοματεπώνυμο)
	ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ 6α

ΕΝΤΥΠΟ ΣΥΣΚΕΥΑΣΙΑΣ




	ΚΡΑΤΙΚΟ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΤΙΚΟ ΓΛΩΣΣΟΜΑΘΕΙΑΣ

ΕΝΟΤΗΤΑ : ………………………..

ΓΛΩΣΣΑ    : …………………………. ΕΠΙΠΕΔΟ: …………………
ΑΡΙΘΜΟΣ ΕΝΤΥΠΩΝ ΑΠΑΝΤΗΣΕΩΝ (Ενότητας …...)   ΠΑΡΟΝΤΩΝ (………..)

ΔΕΜΑΤΑ: …………………………..…


ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ 6α

ΕΝΤΥΠΟ ΣΥΣΚΕΥΑΣΙΑΣ


	ΚΡΑΤΙΚΟ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΤΙΚΟ ΓΛΩΣΣΟΜΑΘΕΙΑΣ

ΕΝΟΤΗΤΑ : ………………………..

ΓΛΩΣΣΑ    : …………………………. ΕΠΙΠΕΔΟ: …………………
ΑΡΙΘΜΟΣ ΕΝΤΥΠΩΝ ΑΠΑΝΤΗΣΕΩΝ (Ενότητας …...)   ΑΠΟΝΤΩΝ (………..)

ΔΕΜΑΤΑ: …………………………..…
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                 ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ

ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΠΑΙΔΕΙΑΣ, ΘΡΗΣΚΕΥΜΑΤΩΝ ΚΑΙ ΑΘΛΗΤΙΣΜΟΥ
ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ Δ/ΝΣΗ Π/ΘΜΙΑΣ & Δ/ΘΜΙΑΣ ΕΚΠ/ΣΗΣ : ……………………….........………………………….

Δ/ΝΣΗ Δ/ΘΜΙΑΣ ΕΚΠ/ΣΗΣ : ………………………………..

…………  Εξεταστικό Κέντρο ………………………

………..  Γενικό Λύκειο /ΕΠΑΛ…………………

(ΤΑΧ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΕΞΕΤΑΣΤΙΚΟΥ)  ……..……

Τηλ.  ……………………………………………
	


ΠΡΩΤΟΚΟΛΛΟ ΠΑΡΑΔΟΣΗΣ–ΠΑΡΑΛΑΒΗΣ ΓΡΑΠΤΩΝ

(ΚΡΑΤΙΚΟΥ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΤΙΚΟΥ ΓΛΩΣΣΟΜΑΘΕΙΑΣ)

Σήμερα ….../…./20…. ημέρα …………….………… και ώρα ……... ο/η Πρόεδρος της Επιτροπής του Εξεταστικού Κέντρου ………….. του ……. Γενικού Λυκείου/ΕΠΑΛ/…….…………., της Δ/νσης Δ. Ε. ………………………………………..…………. παρέδωσα τα χαρτοκιβώτια (αριθμός χαρτοκιβωτίων……………) με τα γραπτά των υποψηφίων για το Κρατικό Πιστοποιητικό Γλωσσομάθειας στoν υπάλληλο της υπηρεσίας ταχυμεταφορών …………………………………... για τη μεταφορά τους στο Βαθμολογικό Κέντρο (ΤΑΧ. Δ/ΝΣΗ …………………………………….............................).
	(Τόπος)  ………………… ……/……../20….

Ο/Η ΠΡΟΕΔΡΟΣ ΤΟΥ  Ε. Κ.


	(Τόπος)……………..  ……/……../20….

Ο/Η ΥΠΑΛΛΗΛΟΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ ΤΑΧΥΜΕΤΑΦΟΡΩΝ




	ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ 8α

ΕΝΤΥΠΟ ΣΥΣΚΕΥΑΣΙΑΣ

ΓΙΑ ΤΙΣ ΓΛΩΣΣΕΣ : ΑΓΓΛΙΚΑ, ΓΕΡΜΑΝΙΚΑ,    

                             ΙΣΠΑΝΙΚΑ 
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                ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ

ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΠΑΙΔΕΙΑΣ, ΘΡΗΣΚΕΥΜΑΤΩΝ ΚΑΙ ΑΘΛΗΤΙΣΜΟΥ
ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ Δ/ΝΣΗ Π/ΘΜΙΑΣ & Δ/ΘΜΙΑΣ ΕΚΠ/ΣΗΣ 
……………………………

Δ/ΝΣΗ Δ/ΘΜΙΑΣ ΕΚΠ/ΣΗΣ ………………………………….

   ……..  Εξεταστικό Κέντρο ………….

                  Γενικό Λύκειο/ΕΠΑΛ……………

        (ΤΑΧ. Δ/ΝΣΗ ΕΞΕΤΑΣΤΙΚΟΥ)  ………

        Τηλ.  ……………………


ΠΡΟΣ 

ΒΑΘΜΟΛΟΓΙΚΟ ΚΕΝΤΡΟ ΑΘΗΝΑΣ

ΚΡΑΤΙΚΟΥ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΤΙΚΟΥ ΓΛΩΣΣΟΜΑΘΕΙΑΣ

(Τηλ : 210-3443821)

ΑΝΔΡΕΑ ΠΑΠΑΝΔΡΕΟΥ 37 (Υπόγειο Κτιρίου Υ.ΠΑΙ.Θ.Α.)

Τ.Κ. 15180 ΜΑΡΟΥΣΙ

	ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ 8β

ΕΝΤΥΠΟ ΣΥΣΚΕΥΑΣΙΑΣ

ΓΙΑ ΤΙΣ ΓΛΩΣΣΕΣ : ΙΤΑΛΙΚΑ & ΓΑΛΛΙΚΑ 
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                   ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ

ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΠΑΙΔΕΙΑΣ, ΘΡΗΣΚΕΥΜΑΤΩΝ ΚΑΙ ΑΘΛΗΤΙΣΜΟΥ
ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ Δ/ΝΣΗ Π/ΘΜΙΑΣ & Δ/ΘΜΙΑΣ ΕΚΠ/ΣΗΣ 
……………………………

Δ/ΝΣΗ Δ/ΘΜΙΑΣ ΕΚΠ/ΣΗΣ ………………………………….

……..……..  Εξεταστικό Κέντρο ………….

                  Γενικό Λύκειο/ΕΠΑΛ……………

         (ΤΑΧ.Δ/ΝΣΗ ΕΞΕΤΑΣΤΙΚΟΥ)  ………

         Τηλ.  ……………………



ΠΡΟΣ 

ΒΑΘΜΟΛΟΓΙΚΟ ΚΕΝΤΡΟ ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ

ΚΡΑΤΙΚΟΥ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΤΙΚΟΥ ΓΛΩΣΣΟΜΑΘΕΙΑΣ

(τηλ.2310-214616)
11o ΓΕΛ Θεσσαλονίκης

Δ/νση: Πάροδος Σκουφά,40 Εκκλησιές 

Τ.Κ. 54636 

ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ  9

ΔΗΛΩΣΗ ΕΠΙΤΗΡΗΤΩΝ

Εξεταστικό Κέντρο: _________________________________________________

Αριθμός αίθουσας επιτήρησης: ________________________________________
Εξεταζόμενη γλώσσα, επίπεδο: _________________________________________
Όνομα επιτηρητή: __________________________________________________

Δήλωση

Δηλώνω υπεύθυνα ότι στην αίθουσα που μου έχει ανατεθεί να επιτηρήσω υποψήφιους που λαβαίνουν μέρος στις εξετάσεις για το ΚΠΓ, παίχτηκε το δείγμα του ηχητικού αρχείου πριν αρχίσει η εξέταση της Ενότητας 3 και η ποιότητα καθώς και ένταση του ήχου ήταν ικανοποιητικές. 

Ημερομηνία: _________________

Υπογραφή: ______________________

Ώρα: ________________________

ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ  10
ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΠΑΙΔΕΙΑΣ, ΘΡΗΣΚΕΥΜΑΤΩΝ ΚΑΙ ΑΘΛΗΤΙΣΜΟΥ
ΠΡΑΚΤΙΚΟ ΕΞΕΤΑΣΤΙΚΟΥ ΚΕΝΤΡΟΥ ΚΡΑΤΙΚΟΥ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΤΙΚΟΥ ΓΛΩΣΣΟΜΑΘΕΙΑΣ

ΚΩΔΙΚΟΣ ΕΞΕΤΑΣΤΙΚΟΥ ΚΕΝΤΡΟΥ 1: ………………………………………………………….

ΟΝΟΜΑΣΙΑ ΕΞΕΤΑΣΤΙΚΟΥ ΚΕΝΤΡΟΥ: …………………………………………………………

ΕΞΕΤΑΣΤΙΚΗ ΠΕΡΙΟΔΟΣ: 2024Α
ΠΡΑΞΗ2 ……
Σήμερα, την............................ 2024, ημέρα ....................... και ώρα........... στο ...............(τόπος με τη Διεύθυνση του Εξεταστικού Κέντρου), προσήλθε σε τακτική συνεδρίαση η τριμελής Επιτροπή του Εξεταστικού Κέντρου, η οποία συγκροτήθηκε βάσει της υπ. αριθ. .......................... απόφασης του Υπουργού Παιδείας, Θρησκευμάτων και Αθλητισμού.

Στη συνεδρίαση προσήλθαν τα μέλη της Επιτροπής του Εξεταστικού Κέντρου, ήτοι οι .............. (εκπαιδευτικός κλάδου ΠΕ... /Πρόεδρος της Επιτροπής) και οι ..........................................................................................................................................

Το παρόν πρακτικό συντάσσεται προκειμένου να καταγραφεί αναλυτικά η διαδικασία των εξετάσεων και τα ενδεχόμενα προβλήματα που τυχόν προέκυψαν, όπως και ο τρόπος αντιμετώπισής τους. 

Α) ΠΡΟΣΕΛΕΥΣΗ ΜΕΛΩΝ ΤΗΣ ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ ΤΟΥ ΕΞΕΤΑΣΤΙΚΟΥ ΚΕΝΤΡΟΥ, ΕΞΕΤΑΣΤΩΝ ΠΡΟΦΟΡΙΚΗΣ ΕΞΕΤΑΣΗΣ, ΥΠΟΨΗΦΙΩΝ.

     Αρχικά, επιβεβαιώθηκε ότι προσήλθαν έγκαιρα και τα υπόλοιπα μέλη που έχουν ορισθεί με την προαναφερθείσα απόφαση, όπως επίσης και οι αξιολογητές που έχουν οριστεί με την υπ. αριθμ. ..................... απόφαση του/του Υπουργού Παιδείας, Θρησκευμάτων και Αθλητισμού για τη διεξαγωγή της προφορικής εξέτασης, δηλαδή οι:

	ΕΠΩΝΥΜΟ
	ΟΝΟΜΑ
	ΠΑΤΡΩΝΥΜΟ
	ΚΩΔΙΚΟΣ ΕΞΕΤΑΣΤΗ
	ΓΛΩΣΣΑ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


     Επίσης, προσήλθαν έγκαιρα  οι υποψήφιοι που ήταν καταγεγραμμένοι στις καταστάσεις που μας είχαν αποσταλεί από το Υπουργείο και κατέλαβαν τις θέσεις τους στις αίθουσες, όπως είχαν οριστεί. 

 Δεν προσήλθαν για εξέταση οι παρακάτω υποψήφιοι: 

	ΚΩΔΙΚΟΣ
	ΕΠΩΝΥΜΟ
	ΟΝΟΜΑ
	ΠΑΤΡΩΝΥΜΟ
	ΓΛΩΣΣΑ
	ΕΠΙΠΕΔΟ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Β) ΕΛΕΓΧΟΣ ΤΑΥΤΟΠΡΟΣΩΠΙΑΣ ΚΑΙ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ ΥΠΟΨΗΦΙΩΝ

Κατά τον έλεγχο ταυτοπροσωπίας, διαπιστώθηκαν διαφορές στα στοιχεία των παρακάτω υποψηφίων 3: 

	ΚΩΔΙΚΟΣ
	ΣΩΣΤΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ

(ΕΠΩΝΥΜΟ-ΟΝΟΜΑ-ΠΑΤΡΩΝΥΜΟ)
	ΛΑΝΘΑΣΜΕΝΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ

(ΕΠΩΝΥΜΟ-ΟΝΟΜΑ-ΠΑΤΡΩΝΥΜΟ)

	
	
	

	
	
	


Συνημμένα υποβάλλονται οι υπεύθυνες δηλώσεις των υποψηφίων, όπου βεβαιώνουν τα ορθά στοιχεία. 

Διαπιστώθηκε για τους κάτωθι υποψηφίους αλλαγή εξεταζόμενης γλώσσας ή επιπέδου: 

	ΚΩΔΙΚΟΣ
	ΟΝΟΜΑΤΕΠΩΝΥΜΟ
	ΠΑΤΡΩΝΥΜΟ
	ΕΞΕΤΑΖΟΜΕΝΗ ΓΛΩΣΣΑ-

ΕΠΙΠΕΔΟ
	ΑΡΧΙΚΗ ΓΛΩΣΣΑ-ΕΠΙΠΕΔΟ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Στο εξεταστικό κέντρο προσήλθαν οι παρακάτω υποψήφιοι, οι οποίοι δεν συμπεριλαμβάνονταν στις μηχανογραφικές καταστάσεις, και αφού επιβεβαιώθηκε η εγκυρότητα της συμμετοχής τους στις εξετάσεις, κατόπιν τηλεφωνικής επικοινωνίας με τη Διεύθυνση Εξετάσεων και Πιστοποιήσεων και την Κεντρική Εξεταστική Επιτροπή του ΚΠΓ, έγιναν δεκτοί:

	ΚΩΔΙΚΟΣ
	ΕΠΩΝΥΜΟ
	ΟΝΟΜΑ
	ΠΑΤΡΩΝΥΜΟ
	ΓΛΩΣΣΑ
	ΕΠΙΠΕΔΟ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Επίσης, κατά τον έλεγχο ταυτοπροσωπίας των υποψηφίων, διαπιστώθηκαν οι παρακάτω διπλοεγγραφές, οπότε κατόπιν οδηγιών από την αρμόδια Διεύθυνση του Υπουργείου διαγράφηκε η μια από τις δύο εγγραφές:

	ΚΩΔΙΚΟΣ   ΠΟΥ 

ΧΡΗΣΙΜΟΠΟΙΗ-
ΘΗΚΕ
	ΚΩΔΙΚΟΣ 

ΠΟΥ      ΔΙΕΓΡΑΦΗ
	ΟΝΟΜΑΤΕΠΩΝΥΜΟ
	ΠΑΤΡΩΝΥΜΟ
	ΓΛΩΣΣΑ
	ΕΠΙΠΕΔΟ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Γ) ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΑΠΟΚΩΔΙΚΟΠΟΙΗΣΗΣ ΚΑΙ ΑΝΑΠΑΡΑΓΩΓΗΣ ΘΕΜΑΤΩΝ.
     Στη συνέχεια, την προκαθορισμένη ώρα, απεστάλησαν από το Υπουργείο Παιδείας και Θρησκευμάτων μέσω του συστήματος VBI οι κωδικοί κρυπτογράφησης, ώστε να είναι δυνατή η ανάγνωση των CDs όπου έχουν κρυπτογραφηθεί τα θέματα. Το επιφορτισμένο με το αντικείμενο μέλος καταχώρησε τους κωδικούς και κατέστη δυνατή η ανάγνωση των θεμάτων/ 4αλλά δεν κατέστη δυνατή η ανάγνωση, οπότε πραγματοποιήθηκε επικοινωνία με το σύνδεσμο του Υπουργείου Παιδείας και Θρησκευμάτων που ενημερώθηκε για το πρόβλημα, και ακολουθήθηκε η  εξής διαδικασία: …………………………………………………………………………………………………………………………………………

....................................................................................................................................................................................................... .......................................................................................................................................................................................................      Η Επιτροπή προχώρησε σε αναπαραγωγή των θεμάτων, έδωσε τις οδηγίες στους υποψηφίους και την  προκαθορισμένη ώρα ξεκίνησε η απαντητική διαδικασία. 

Ζητήθηκαν διευκρινίσεις για τα εξής: …………………………………………………………............................................................................ .......................................................................................................................................................................................................      Η Επιτροπή επικοινώνησε με τον αρμόδιο σύνδεσμο, γνωστοποίησε το ζήτημα για το οποίο ζητήθηκαν οι διευκρινίσεις. Έλαβε την απάντηση………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. .......................................................................................................................................................................................................      ..............................................................................., την οποία και γνωστοποίησε στους υποψηφίους. 

Δ) ΕΞΕΤΑΣΗ ΤΗΣ ΕΝΟΤΗΤΑΣ 3 «ΚΑΤΑΝΟΗΣΗ ΠΡΟΦΟΡΙΚΟΥ ΛΟΓΟΥ»

     Όσον αφορά την εξέταση της Ενότητας 3 «Κατανόηση Προφορικού Λόγου» χρησιμοποιήθηκε η μόνιμη ηχητική εγκατάσταση/5χρησιμοποιήθηκαν τα φορητά συστήματα ήχου και διαπιστώθηκαν τα  εξής:6

.......................................................................................................................................................................................................      .......................................................................................................................................................................................................      .......................................................................................................................................................................................................      .......................................................................................................................................................................................................      
Ε) ΕΞΕΤΑΣΗ ΤΗΣ ΕΝΟΤΗΤΑΣ 4 «ΠΑΡΑΓΩΓΗ ΠΡΟΦΟΡΙΚΟΥ ΛΟΓΟΥ»

Κατά τη διαδικασία της προφορικής δοκιμασίας διαπιστώθηκαν τα εξής : 7 .......................................................................................................................................................................................................      .......................................................................................................................................................................................................      .......................................................................................................................................................................................................      
ΣΤ) ΣΥΜΒΑΝΤΑ, ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΑ, ΕΚΤΡΟΠΑ ΚΑΤΑ ΤΗ ΔΙΕΞΑΓΩΓΗ ΤΩΝ ΕΞΕΤΑΣΕΩΝ

Κατά τη διεξαγωγή των εξετάσεων σημειώθηκαν τα εξής ζητήματα/ έκτροπα, κλπ., 8
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................................., τα οποία η Επιτροπή γνωστοποίησε στον αρμόδιο σύνδεσμο του Υπουργείου. Η οδηγία που δόθηκε  ήταν …………………………………………………………………………………………………………………………
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................., την οποία και εφάρμοσε η Επιτροπή. 

Μετά τα ανωτέρω, τα μέλη υπέγραψαν το παρόν πρακτικό, το οποίο απέστειλαν στο αρμόδιο Τμήμα Γ΄ Εξετάσεων του Κρατικού Πιστοποιητικού Γλωσσομάθειας του Υπουργείου Παιδείας και Θρησκευμάτων, ώστε να το κοινοποιήσει  και στην αρμόδια Κεντρική Εξεταστική Επιτροπή. 

                          Ο ΠΡΟΕΔΡΟΣ                                                                                      ΤΑ ΜΕΛΗ

                             (υπογραφή)                                                                                       (υπογραφή)

ΟΔΗΓΙΕΣ ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗΣ ΠΡΑΚΤΙΚΟΥ ΕΞΕΤΑΣΤΙΚΟΥ ΚΕΝΤΡΟΥ (ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ 10)

Προκειμένου να διευκολυνθεί η καταγραφή και επεξεργασία των πρακτικών των Εξεταστικών Κέντρων, σας αποστέλλουμε υπόδειγμα πρακτικού το οποίο θα πρέπει να συμπληρωθεί από την Επιτροπή κάθε Εξεταστικού Κέντρου.
Επειδή οι εξετάσεις διεξάγονται σε δύο (2) ημέρες (Σάββατο και Κυριακή), θα πρέπει να συνταχθούν δύο (2) πρακτικά από κάθε Επιτροπή Εξεταστικού Κέντρου, τα οποία θα χαρακτηριστούν ως «ΠΡΑΞΗ 1» και «ΠΡΑΞΗ 2» αντίστοιχα. 
Το πρακτικό αυτό, μετά την ολοκλήρωση των εξετάσεων θα πρέπει να αποστέλλεται:
· Σε ηλεκτρονική μορφή στην ηλεκτρονική  διεύθυνση t13pxg1@minedu.gov.gr  της Διεύθυνσης Εξετάσεων και Πιστοποιήσεων. Το πρακτικό θα επισυνάπτεται σε μια ηλεκτρονική επιστολή με θέμα «Πρακτικό (κωδικός Εξεταστικού Κέντρου) Εξεταστικού Κέντρου», π.χ. «Πρακτικό 201Α Εξεταστικού Κέντρου».
· Σε έντυπη μορφή υπογεγραμμένο ταχυδρομικά στο Βαθμολογικό Κέντρο Αθήνας. Η αποστολή αυτή θα πρέπει να συμπεριλαμβάνεται στο υλικό που θα αποστείλουν τα Εξεταστικά Κέντρα στο Βαθμολογικό Κέντρο Αθήνας αμέσως μετά τις εξετάσεις.
Επίσης, οι Πρόεδροι των Επιτροπών των Εξεταστικών Κέντρων θα πρέπει να κρατούν αντίγραφα των πρακτικών στο αρχείο τους.
Στο υπόδειγμα του πρακτικού υπάρχουν οχτώ (8) σημεία (που υποδηλώνονται με τους εκθέτες 1, 2, 3. 4, 5, 6, 7, 8) για τα οποία δίνονται οι παρακάτω διευκρινήσεις:
Σημείο 1:  ΚΩΔΙΚΟΣ ΕΞΕΤΑΣΤΙΚΟΥ ΚΕΝΤΡΟΥ: Θα πρέπει να συμπληρώσετε τον κωδικό του Εξεταστικού Κέντρου. Προς διευκόλυνσή σας ακολουθεί πίνακας με τους κωδικούς των Εξεταστικών Κέντρων ΚΠΓ.
Σημείο 2:  ΠΡΑΞΗ: Αναγράφεται ο αριθμός 1 αν πρόκειται για πρακτικό του Σαββάτου ή ο αριθμός 2 αν πρόκειται για πρακτικό της Κυριακής.

Σημείο 3: Αλλαγές στα στοιχεία των υποψηφίων: Στον σχετικό πίνακα πρέπει να καταχωρηθούν μόνο οι υποψήφιοι για τους οποίους διαπιστώσατε διαφορές στο ΕΠΩΝΥΜΟ, στο ΟΝΟΜΑ ή στο ΠΑΤΡΩΝΥΜΟ μεταξύ των μηχανογραφικών καταστάσεων και του εγγράφου που χρησιμοποιείται για τον έλεγχο της ταυτοπροσωπίας του υποψηφίου. Σε κάθε περίπτωση, ο υποψήφιος (ή ο κηδεμόνας του αν είναι ανήλικος) θα πρέπει να υποβάλλει υπεύθυνη δήλωση για τα σωστά στοιχεία και φωτοτυπία του σχετικού εγγράφου που το αποδεικνύει.

Σημείο 4:   Θα πρέπει να διατηρήσετε μόνο το κείμενο που περιγράφει την κατάσταση που διαπιστώσατε και διαχειριστήκατε, και να διαγράψετε εκείνο που δεν ισχύει (π.χ. διατηρείτε το 
κείμενο «και κατέστη δυνατή η ανάγνωση των θεμάτων» και διαγράφετε το «αλλά δεν κατέστη δυνατή η ανάγνωση, οπότε πραγματοποιήθηκε επικοινωνία με το σύνδεσμο του Υπουργείου Παιδείας που ενημερώθηκε για το πρόβλημα και ακολουθήθηκε η  εξής διαδικασία:__________»).
Σημείο 5: Θα πρέπει να διατηρήσετε μόνο το κείμενο που περιγράφει την κατάσταση που διαπιστώσατε και διαχειριστήκατε και να διαγράψετε εκείνο που δεν ισχύει.
Σημείο 6: Θα πρέπει να καταγράψετε την άποψη σας ή τα γεγονότα που περιγράφουν την εξέλιξη της εξέτασης της ενότητας 3 «κατανόηση προφορικού λόγου» (π.χ. «Η εξέταση των υποψηφίων στην ενότητα 3 εξελίχθηκε ομαλά και ολοκληρώθηκε χωρίς απρόοπτα» ή « Κατά την εξέταση των υποψηφίων της αγγλικής γλώσσας επιπέδων Β στην αίθουσα 3 διακόπηκε ξαφνικά η αναπαραγωγή του ηχητικού αρχείου ………» ή «Υπήρξαν διαμαρτυρίες από τους υποψηφίους της γλώσσας .......................... επιπέδου............ ότι .................................................................................................................................................... Η Επιτροπή προέβη σε αυτοψία και διαπίστωσε σχετικά με το ζήτημα που έθεσαν οι υποψήφιοι  ότι ……………….…………………………………………………... .................................................................................................................................................... Το ζήτημα γνωστοποιήθηκε στον αρμόδιο σύνδεσμο, και η οδηγία που δόθηκε από την ΚΕΕ ήταν ………………………………………………..………………………….. ......................................................................................., την οποία και η Επιτροπή εφάρμοσε.»)
Σημείο 7: Θα πρέπει να καταγράψετε την άποψη σας ή τα γεγονότα που περιγράφουν την εξέλιξη της εξέτασης της ενότητας 4 «παραγωγή προφορικού λόγου».
Σημείο 8:  Αναπτύξτε με ελεύθερο τρόπο διάφορα συμβάντα κατά τη διάρκεια των εξετάσεων ή προβλήματα που παρουσιάστηκαν, καθώς και τον τρόπο αντιμετώπισής τους ή τις οδηγίες που σας δόθηκαν για τη αντιμετώπισή τους από την Κεντρική Εξεταστική Επιτροπή. Σε κάθε περίπτωση η αναφορά αυτή θα πρέπει να διατυπώνεται με σαφήνεια, να τεκμηριώνεται με συγκεκριμένα στοιχεία και να αποτυπώνεται ότι το θέμα αντιμετωπίστηκε και δεν εκκρεμεί.
ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΑ ΧΑΡΤΟΚΙΒΩΤΙΟΥ

Εφιστούμε την προσοχή σας στην συσκευασία του υλικού στα χαρτοκιβώτια ώστε το υλικό που αφορά στις γλώσσες Αγγλική, Γερμανική και Ισπανική να αποσταλούν στο Βαθμολογικό Κέντρο Αθήνας και το υλικό που αφορά στις γλώσσες Γαλλική και Ιταλική να αποσταλούν στο Βαθμολογικό Κέντρο Θεσσαλονίκης.
1. Τα απαντητικά έντυπα των υποψηφίων για τις Ενότητες 1, 2, 3 και 4.

2. Τα Πρόχειρα Βαθμολόγια με την αξιολόγηση της προφορικής δοκιμασίας (Ενότητα 4), συσκευασμένα ανά γλώσσα σε διαφορετικό φάκελο με την ένδειξη  «ΕΞΕΤΑΣΤΙΚΟ ΚΕΝΤΡΟ ……………….. ΓΛΩΣΣΑ ………….….. - ΠΡΟΧΕΙΡΑ ΒΑΘΜΟΛΟΓΙΑ».
3. Οι καταστάσεις υποψηφίων προφορικής εξέτασης (ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ 5).
4. Το ένα αντίτυπο των έγχρωμων μηχανογραφικών καταστάσεων στο οποίο έχουν σημειωθεί οι απόντες για κάθε ενότητας εξέτασης, η κατανομή των υποψηφίων ανά αίθουσα του εξεταστικού κέντρου και η ένδειξη «απαλλαγή» στην περίπτωση υποψηφίων που έχουν αιτηθεί απαλλαγή από την εξέταση της Ενότητας 3.
5. Τις Δηλώσεις των επιτηρητών (ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ 9).
6. Τα δύο Πρακτικά (Σαββάτου και Κυριακής) της Επιτροπής των Εξεταστικών Κέντρων στα οποία εξετάζονται τα επίπεδα Β΄ και Α και Γ΄ γλωσσομάθειας.
7. Υπεύθυνες δηλώσεις υποψηφίων των οποίων ονομαστικά στοιχεία (π.χ. πατρώνυμο, μητρώνυμο) δεν αναγράφονται στο έγγραφο ταυτοπροσωπίας.  
8. Υπεύθυνες δηλώσεις υποψηφίων των οποίων τα ονομαστικά στοιχεία τους αναγράφονται εσφαλμένα στις μηχανογραφικές καταστάσεις.
9. Τα δύο (2) CDs με τα θέματα των εξετάσεων.

10. Τα εναπομείναντα τευχίδια προφορικής εξέτασης (Ενότητας 4).
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Στα Βαθμολογικά Κέντρα παρατηρείται ΕΠΑΝΕΙΛΗΜΜΕΝΑ ότι από πολλά αδιαφανή αυτοκόλλητα έχει αφαιρεθεί η εσωτερική ταινία τους και έχει επικολληθεί πάνω στα στοιχεία του υποψηφίου η κολλώδης εσωτερική επιφάνεια με τέτοιο τρόπο ώστε να είναι αδύνατη η αποκάλυψη των στοιχείων. Το γεγονός αυτό δημιουργεί μεγάλη καθυστέρηση κατά την επεξεργασία/αξιολόγηση των απαντητικών εντύπων για την  έκδοση των αποτελεσμάτων.
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